e 2 https://lsg.giustizia.it

1) MODALITA’ DI ACCESSO

INTERFACCIA SITO https:/ /1sg.giustizia.it

P+ 8¢ | & istanzaWeb

Servizi online
Liquidazioni Spese di Glustizia

Guida alluso

Se & il primo accesso registrarsi qui

La procedura di accesso allapplicazione prevede i sequenti passi:

Uertame[ ]
" - Reg dellutente selezionando il tipo di utente tra persona fisica, persona
Pamod: ] giuridica o studio associato.

Recupera dati di accesso - Cambiare la password

Se sei regi inserisci e

- Terminare la registrazione diccando sul link ricevuto per mail,

- Registrazione terminata

Uffici giudiziari disponibili per i quali & possibile presentare l'istanza online

Tipologia ufficio: |Seleziona o Digita v | Localita ufficio: |Seleziona o Digita| v

1 I

Inserire tipologia d’ufficio

TRIBUNALE PER I MINORENNI e
localita MESSINA




2) CREAZIONE DELL'ISTANZA di LIQUIDAZIONE

- X
e & nttps://Isg.giustizia it £~ @ C || @ istanzaWeb .

Logout

Servizi online
Liquidazioni Spese di Giustizia

Utente: ALESSANDRA S0770 Guida all'uso FAQ

INSERIRE TIPOLOGIA UFFICIO
Uficio destinatario dellistanza / TRIBUNALE PER | MINORENNI

Tioclogia e Localita uffcio (*):
NOME E COGNOME .
-] > Cognome Hagistrata : [
DEL MAGISTRATO .
settore: @ ciie O parate Concelleria: [ ]
selezionare se il -
. . Benaficiario
procedimento &
Tipo benefidaric (< —icne s pigita v Wica (*):
PENALE o CIVILE 5, = Digit & Qualifica () [sel Digita
Ente pagamento: [FUNZIGHARIO DELEGATO ~ Tipo [accrepiTo czo PosTA/BANCA ~
‘ r&:r:(gi(zi? | — 5 | Data fine incarico:(*) =
Procedimento

Sede(*):
Reex [ )[Seleromovgta _[¥]

Fase(*): [Seleziona o Digita ~] Ex Pretura: []

Sezione: |Seleziona o Digita v




2a) ESEMPIO DI COMPILAZIONE

& https:/lsg.giustizia.it

£~ @ C || @ istanzaWeb

DATA INIZIO :
data dell’istanza
di presentazione
dell’'ammissione
a patrocinio
oppure la data
dell’'udienza per
il difensore
d’ufficio

DATA FINE:

data di
presentazione

dell’istanza di
liquidazione

Tocloga uc i Localt ficio ()
N Inserire tipo beneficiario dal menu’ a
Magisbratn - . gnome Magistrato : [palla
et ¢ tendina: DIFENSORE Selesi |a QUALIFICA dal
Settore: ® civite ) penale Cancelleria : elezionare la a
menu’ a tendina
Benefidiario / /
Tipo bE"Eﬁdtﬂ"J‘? [DIFENnsoRE v Qualfica (*): [DIFENSORE PARTE AMMESSA PATROCINIO A SPESE DELLO STATO v |
Ente [N ZIoNARID DELEGATO 2 Tipo [ACCREDITO C/0 POSTA/BANCA ~
— L
(g o] E— | PG ——
Procedimento
=
R Yo ]
Fase(*): [inserisci nuova fase ~] Ex Pretura: []
Sezione: [Seleziona o Digita | T
Hote | 1
|
Eventuali comunicazioni sullistanza l

Dopo avere inserito il numero e I'anno del procedimento occorrera indicare la FASE (campo obbligatorio). Selezionare
“inserisci nuova fase” e scegliere dal menu’ a tendina “Fase*” quindi comparira il menu’ a tendina “Aggiungi Fase*”nel quale
selezionare e digitare i registri.

SI RIPORTANO | NUMERI DEI REGISTRI DEL SETTORE CIVILE (campi obbligatori)

SETTORE CIVILE

VOLONTARIA GIURISDIZIONE

MOD.18- REGISTRO GENERALI DEGLI AFFARI CIVILI NON CONTENZIOSI E DA
TRATTARSI IN CAMERA DI CONSIGLIO

ADS

MOD.30 - REGISTRO DELLE ADOZIONI

AMMINISTRATIVO

MOD.17 - REGISTRO DEGLI AFFARI AMMINISTRATIVI STRAGIUDIZIARI




- X
;Ome. Sede s://1sg.giustizia.it/ P~ & C || @ istanzaWeb Py
eqUIrente Tipo beneficiario (<): [DIFENSORE ™~ Qualica (*): [DIFENSORE PARTE AMMESSA PATROCINIO A SPESE DELLO STATO[ v ]
selezionare Ente pagamento: [FUNZIONARIO DELEGATD  [v] Tipe pagamento: [ACCREDITO C/0 POSTATBANCA |
PROCURA DEI Data inizio incarico:(*¥) | Data fine incarico:(*) i |
MINORENNI DI
MESSINA. \\"""“’“‘:k
Sede Reguireiite(*): [PROCURA DELLA REPUBELICA DI LECCE[ ¥ |
Come Registro Notizie reato(*): / [seleziona o Digita ~
Registro(*): [-..inserisci nuovo registro ~] Ex Pretura Procura: [
selezionare il R === - v N o | ot I
MOD.52 oppure sede Gudicante(*}:
MOD.35 -SIEP Numera registro(*): |  [s¥ziona o Digita ~]
Fase(®): [__inserisci nuava fase A Ex Pretura: [|
SRR [s<l=zion o vigita AN N hsgivngi || annutia_ [N
Sezione: [Seleziona o Digita[ V'] \
Mote procedi [ \ ]
\
Eventuali comunicazioni sullistanza \
N,
Inserimentazione documentazione aggiuntiva
Upload flepdf (1): [ | stogia.. [ Rimbovi file |
Upload fle pdf (2): [ | stoglia..
Come SEDE GIUDICANTE selezionare TRIBUNALE PER | MINORENNI DI MESSINA
Come fase (dato obbligatorio) selezionare “inserisci nuova fase” e selezionare i REGISTRI dal menu a tendina “Aggiungi
fase*”
SI RIPORTANO | REGISTRI UTILIZZATI NEL PENALE (dati obbligatori)
REGISTRO FASE PROCURA MOD.52 - REGISTRO DELLE NOTIZIE DI REATO
SIEP MOD.35
REGISTRO FASE DIBATTIMENTO MOD.47 - REGISTRO GENERALE
REGISTRO FASE GIP MOD.55 - REGISTRO GENERALE DEL GIUDICE PER LE INDAGINI
PRELIMINARI
REGISTRO FASE GUP MOD.56 - REGISTRO GENERALE DEL GIUDICE PER LE INDAGINI
PRELIMINARI - UDIENZA PRELIMINARE
REGISTRO RIESAME MOD.17 - REGISTRO DELLE IMPUGNAZIONI DELLE MISURE CAUTELARI
PERSONALI
REGISTRO ESECUZIONE PENALE MOD.32 - REGISTRO DEL GIUDICE DELL’ESECUZIONE




@ & hitps://lsg.giustizia.it/ P~ 0| & stanzaieb E

Cliccare su “PARTE
PROCESSUALE “
inserendo nella
pagina dedicata, il
nome e cognome
dell'IMPUTATO o
della PARTE
PROCESSUALE
compilando i
campi della data
di nascita e del
numero e data del
DECRETO di
ammissione al
patrocinio dello
Stato e l'autorita
che lo ha emesso.

S !
Parte processuale

Data inizio incarico:(*) [01/01/2016 il Data fine incarico:(*) [01/03/201¢ 7 |

Procedimento

Sede Requirente("):
Matizie reato(*): (000123 o0 T¥]
Registro(*): [Seleziona o Digita Ex Pretura Procura: [ |

R = - - rrarm

Sede Giudicante(*):
e
Fosel): Expretur: [
_lsa\ezional}igih Aggiungi | Annulla _
Sezione:

Mote d

Eventuali comunicazioni sull istanza

Inserimentazione documentazione aggiuntiva

usoad e st ;[ s |
Usead e paf 2): [ J st |

e

E’ possibile inserire la documentazione a supporto dell’istanza di liquidazione richiesta secondo la tabella
allegata alle istruzioni per 'inserimento della istanza web.

LA DOCUMENTAZIONE DOVRA’ ESSERE INSERITA IN FORMATO PDF scansionato in bianco e nero e non
superiore a 10Mb.




2b) Sezione dedicata alla PARTE PROCESSUALE

e & nttps://Isg giustizia it £~ @ ¢ | & stanzaweb 2 RD Web Access
Tipologia Parte: Persona fisica ||

Dati Anagrafici

Home € Cognome
Stato : [Seleziona o Digita v Provincia :
Comune : Datanascta:| | | Datanonvalida

e[ ] Sesso: (@ yaschio
Codicefiscale:| | stato civile :

Femmina

Dati Demografici

Dati Residenza

Stato residenza : [Seleziona o Digita v Provincia residenza :
Comune residenza : Capresidenza:[ |
Indirizzo residenza: [ | Telefono residenza:[ |

Telefonocellwlare: [ | Fac:[ ]

Dati Comunicazioni

Stato : [Seleziona o Digita ~] Provincia :
Comune : P
Indizzo:[ ] Telefonoz[ ]

Emai:[ ]

Dati Patrocinio

Humere patrodinio (00456 ) [2018 ] Data emissione patrocini
Oggetto : [Seleziona o Digita ~] Autorit : [CONSIGLIO DELL'ORDINE v
Data ravaca patrocinio : Autoriti revoca : [Selezions o Digita ~]

- X
e & https:/lsg.giustizia.it L~ @¢c| @ istanzaWeb {2 RD Web Access
Logout
Servizi online
Liquidazioni Spese di Giustizi
Utente: ALESSANDRA SOZZ0 Guidaallso  FAQ

m Dati Anagrafici e Fiscali

Modifica | Annulla |Generalita |Cod. Fiscale/Partita v Indirizo _[TIPOLOGIA |Associa Imputato alla richiesta
[Fi B |RoSSIMARID | [persona fisica =

Indietro Inserisci nuova Farte

b4
v

Dopo inserimento della PARTE
PROCESSUALE si puo modificare o
annullare I'inserimento, se corretto
cliccare su “indietro”




2c) Inserimento ONORARI e SPESE

& https://Isg.giustizia.it/

L - @ C || @ istanzaWeb

2 RD Web Access

Sezione:

_ Mote |

Farte processuale

Eventuali comunicazioni sull'istanza

opload fle et
(: Sfoglia...

Upload file pot
(2): sfoglia...

Upload file pdf
Upload file pdf

Inserimento dettagh

\

Cliccare su ONORARI per
I'inserimento degli

importi della nota spesa

2 hitps://lsg.giustizia.it/

P~ & C || @ istanzaWeb

&I RD Web Access

Servizi online
by

i Spese di Giusfizi

Lopout

Utente: ALESSANDRA SOZZO Guida all'uso EaQ

m Dati Anaprafici e Fiscali

Cliccare la scelta
desiderata

\_b‘;'

Inserire 'importo comprensivo

D) naraska comprensive 12,84 spese forfttarie =
() anarario prive di spess forfertarie 0,00 [ 15 % [ 0,00| del 15%
P I
Totale[ o ) S
modificare I'aliquota delle spese generali (di
default compare il 12,5%)

INSERIRE L'IMPORTO RICHIESTO PRIVO DELLE SPESE GENERALI |

Dopo la registrazione, cliccando su “Annulla” si ritorna nella pagina precedente (senza
alcuna memorizzazione dei dati inseriti)




L’istanza puo essere presentata anche con IMPORTI ZERO.

e & https://lsg.giustizia.it/ L~ & C || @ istanzaWeb % | (2 RD Web Access

| Servizi online
G Liquidazioni Spese di Giustizi @

Utente: ALESSANDRA S0770 Guida all'uso FAQ

Istanze On Line | Istanze Cartacee | Redditi Corrisposti | Cambio Password

Ufficio destinatario dellistanza

INSERIRE IL CODICE

Rk =L T ) Locaits uifdo (7 [ii= ] RICHIESTO E REGISTRARE
Magi;{::;:ﬁ | I Cognome Magistrato : ||
Settore: ® civite O penale Cancelleria: [ ]
Benefidiario

° & hitps://lsg.giustizia.it/ L~ & ¢ & istanzaWeb % | & RD Web Access
Logout
wf Servizi online “1/{\\&7
Liquidazioni Spese di Giustizia
Utente: ALESSANDRA SOZZO Guida allusg EaQ

m Dati Anagrafici e Fiscali Istanze On Line Istanze Cartacee Redditi Corrisposti Cambio Password

&

Richiesta effettuata con successo!
Per inviare [§stampare l'istanza tornare alla pagina della gestione delle Istanze On Line.
Per validare l'istanza & necessario inviare il pdf scaricato 8l sistema all'indirizzo istanzaweb.siamm@qiustiziacert.it come allegato alla mail pec personale utilizzata per registrarsi al
sistema.

DOPO AVERE VISUALIZZATO QUESTA SCHERMATA CLICCARE SU ISTANZE ON LINE

LA VALIDAZIONE NON E’ RICHIESTA DALL'UFFICIO




3) INVIO DELL'ISTANZA DI LIQUIDAZIONE ALL"UFFICIO GIUDIZIARIO

- X
e & https:/1sg.giustiziait L~ @ C || @ istanzaWeb & RD Web Access
Utente: ALESSANDRA SOZZ0 Guida alluso FAQ
Dati Anagrafici e Fiscali [PPSRl Istanze Cartacee | Redditi Confsposti | Cambio Password
Criteri di Ricerca
Tipologia ufficio: Localita ufficio:
Data inizio invio: —1™ Data fine invio: — 1™
Nro fattura : | Mo Istanza Web : |
Cognome Parte Processuale : | Nome Parte Processuale : |
Stato:
Situarione delle istanze presentate:
. Importo | Importo :
. Inserisc o Data Importo | 1D29r1e _ Parti
Det i Fattura Destinazione staf btangg | PLO%. | Prow. |Setlore Note ‘ Motive Rifiuto ‘ Download | 2t 6
RG: 000123/2016 - M. 1/B -
RUOLO GENERALE DEGLI
3 - = | TRIBUNALE DI (AFFARI CIVILI, CAUSE -
@ | B 2273795 fiees 11/06/2020 | ATTIVO | 145912 CIVILE ORDINARIE: UFFICT b
y ARTICOLATI IN SEZIONI -
TRIBUNALE DI LECCE
NR: 000123/2018 - M. 21 -
REGISTRO DELLE NOTIZIE
DI REATO - PROCURA DELLA
E] @ W2258591] Ié'é:”‘m ol 25/05/2020 |RIFIUTATO| 1458,12 PENALE REPUBBLICA DI LECCE Duuﬁgﬁm&
RG: 0001232020 - M. 16 -
REGISTRO GEMERALE -
TRIBUNALE DI LECCE
RG: 000123/2000 - M. /B~
RUOLO GENERALE DEGLI
| < -
L . e 5 « 5
ATTENZIONE: L’istanza inserita risultera in stato “ATTIVO
’ ,
ma, per INVIARLA ALL’UFFICIO GIUDIZIARIO OCCORRERA
,
. 7. ’s . EFFETTUARE IL DOWNLOAD CLICCANDO SULL'ICONA
Dopo avere cliccato sull’icona , compare I'istanza web in pdf
(& Richiesta Istanza - Internet Explorer — [m] X
e & https://Isg.giustizia.it B https://Isg.giustizia.it/SIAMM/IstanzaWeb//IstanzaPages/Previewlstanza.aspx
Logname rarte Frocessuae :
Stato: Seleziona o D]
SR ZxeAEE ‘ - = Strumenti | Compilaefirma | Commento
Compilare il modulo seguente. Non & possibile salvare i dati inseriti nel modulo. cced
Sesi desidera una copia da archiviare, stampare il medulo compilate. v Esporta PDF
L .
Capitolo/ Articolo d bilancio o - Adobe BxportPDF
Situazione delle istanze presentate: i oggetto del Estremi del procedimenta Nra Protacello Web Convertire file PDF online in formato Word o Excel.
seriad (2 e e Seleziona file PDF:
Dett: 3| Fattura 1560 | TRIBUNALE DI LECCE 2273795
Fattura [ 1stanza.aspx
&b Dati Anagrafici del Beneficiario ke
Cogmome 50220 [ Mome aressanora
n!gg Data di Nascita Sesso_r | Natoa LeccE  |mauia Convertiin:
Codis Trocale I [ Microsoft Word (*.docy -
] | B Dati 1 i dei i - Societs : .
Riconosci testo in English(U.5)
D [Sede Modifica
Partita IVA |=» Legale
Generalita Associati:
Liquidazione delle spese di giustizia - DIFENSORE PARTE AMMESSA PATRIN dal 01/01/2010 2101/10/2018
Causale Importo
Spese o » Crea PDF
Indennita o
Onorario / Vacazioni 1150 » Modifica PDF
Onert Previdenciali Soggetti a Ritenuta a » Combina PDF
Onen Previdenziali non Soggett & Ritenuta P
] & ConIVA paria€ 26312 » Invia file
Importo Totale Complessive lozdo di€ e
sporto Totals Complessivo lozdo T
Dati trasferta
Data . Data + A Mazionale | Sistema
‘ Partenza Localita Partenza | 4 ooy ‘ Localita Amivo Eotera | Trasferta ‘
(in letters) EURO millequatizocentocinguantanave/12
- - —




A questo punto I'istanza web protocollo 2273795 (come da esempio) & stata inviata all’ufficio, va salvata come ricevuta di

presentazione della richiesta di liquidazione.

Dopo l'invio chiudere il PDF che si ¢ aperto ed effettuare la ricerca “ISTANZE ON LINE” e lo stato della richiesta sara “IN

VALIDAZIONE”.

Lo stato dell’istanza variera di nuovo quando la stessa verra importata dall’ufficio, a quel punto 1'utente visualizzera la “PRESA IN

CARICO”

ATTENDERE LA NOTIFICA DEL DECRETO DI LIQUIDAZIONE DEL GIUDICE

e @ https://lsg.giustizia.it P - @&d || @ istanzaWeb

@& RD Web Access

Criteri di Ricerca

o | ot g e [ERSSRIEAY| e oo | it Corrigoss | CombioPusord

REGISTRO

Tipologia ufficio; Localits ufficio:

Data nizio nvio: | E— | Data fine invio: s |

Moo fattura : | | N.ro Istanza Web : |

Cognome Parte Processule s || NomeParte Processucle: [ ]

stato:

Situazione delle fstanze presentate:
inserisci| . N Prot. | N Data o R Parti
N prot. | fEE stato nea| Fron. | Prov. Hotive Rifiuto ~[Downtoad|,, P2
RG:
00012312016
- 1. 1/8 -
RUOLO
(GENERALE
DEGLL AFFARI
) o ey TRIBUNALE N crviLr, Fis
[E = ] [wa2273735] DI LECCE 13/06/2020 |\ 0) 1o romg| 195912 cviLE cause 8

(ORDINARIE
uFFICH
|ARTICOLATI
N sEzion
[TRIBUNALE
I LECCE
nR:
00012312019
1. 21 -




