TRIBUNALE ORDINARIO DI PATTI

Presidenza

Oggetto: protocollo sull’uso del P.c.t.;

Patti 11 24.07.2017

A tuttii giudici (togati e onorari)

Ai direttori amministrativi

Ai funzionari giudiziari e cancellieri
SEDE

Al Commissario Straordinario presso il
Consiglio dell’ordine di

PATTI

Si trasmette copia del “protocollo” stipulato in data odierna con il Commissario
Straordinario del Consiglio dell'Ordine di Patti in ordine all'utilizzo e sfruttamento di
tutte le potenzialita del Processo Civile Telematico rappresentando che tale protocollo sara

operativo a far data dall’01.10.2017.

11 Presidente del Tribunale

. o Finocghiaro
; WQJ_ES——‘

\




RELAZIONE 12.7.2017

TRIBUNALE DI PATTI

sezione promisciua

£ Al Sig. Presidente del Tribunale dott. B. Finocchiaro

Oggetto: ipotesi di protocollo sull’uso del P.c.t.

Coma da richiesta della S.V. illma le allego copia cartacea del
protocollo gia trasmesso il 28.4.2017 & meszo posta elettronica ai magistrati
del settore civile ed al Commissario Straordinario presso il Consiglio
dell"Ordine deghi Avvoeati di Patii ed alla S.V. in bozza.

Cio per le valutazioni di sua competenza.

PATTEL it $2.2.2017

dott. Ugo. Scavuzro

T ’
(Presidentd do e Sezione Promiseud)
v 2

L™



TRIBUNALE DI PATTI
IPOTESI di Protocolio PCT

Finee guida sull'interpretazione delle norme ¢ sulle prassi del Processo Civile
Felematico

destinate ai Magistrati, al Personale deglic Uffiel Giudiziar, aght Avvocati ¢ ugli
Ausiliar del Giudice |
| proponenti

dott. L. Scavuzeo, Presidente della Sezione Promiseua, udito il Mag, Rif. Area civile
presso il Fribunale di Patti. dott.ssa E. Lo Presti. uditi nel corso di una riunione i i
magistrati del setore civile, uditi | Direttosi amministeativi, 1 funzionari giudiziari ed
i Cancellieri:

it Commissario Straordinario del Consiglio dell Ordine deali Avvocati di Paiti avy.
M. Cambria

L obiettivo

Predisporre, in funzione di un compiute ¢ corretto sfruttamento di tutte I sotenzialit
del P.CT. uno strumento d'ausitio al lavoro dei magistrati, degli avvocati ¢ del
personate di cancelleria,

DEPOSITO TELEMATICO ATTI DI PARTE

La procura alle liti
Riterimenti normativi
art. 83, ¢o. A cip.e.

Se cartacea la procura va sottoscritta dalla parte ¢ dallavvocato, va scansionata pev
formare un file PDF denominato “Procura alle i, va lirmata digitalmente, Nella
procura alfe liti, essendo la stessa un file separato rispetto all atio introduttive, ¢
opportunt indicare: ¥ dati anagratici ¢ fiscali della parte. quelli di contropunte.
I'UtTicio Giudiziario a cui ¢i si rivolge, Fogeetto dell’atto, oltre ai normali contenuti
della procata alle lin. Nel primo auo difensive della parte ¢ opportung  fare
riferimento alla separata procura alle 1l depositatra allinterno del  fascicolo
wlematico ovvero alla procura rilasciata in forma di atto pubblice o di serittura
privata autenticata. che sia stala depositatn telematicamente  nel  faseicolo
informaticoe.

Se digitale non V¢ necessita di stampare I procurd per la Hema in quanto tult i
soggetti coinvolth favvocato ¢ chiente) sone dotati di firma digitale: in guesto casa
ocearrerd creare la procura alle 1t con un edit di wsti con il reduttore. salvare la
proeura in formato PDEF (i tratta quindi del ¢.d. ~pdf nativo™). far firmare al clicnte
la procura PDF con il suo dispositive di firma digitale ed, infine. apporre sl
documento firmato fa propria firma digiale. '
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In caso di pii difensori Je tirme vanno apposte Seyue

nzialmente: in altri termini,
laddove la priscura sia cartacea il co-¢d

itensore aprira il file it firmato ed apgiungerd

la propria firma digitale (funzione aggiungi firma): taddove invece la pri;cur:; sia

dighglg T rattandosi di un'altra setoscrizione della firma digitale apposta dal cliente
bisognerd  sottoscrivere digitalmente  milizzando fa  funzione “aggiungi

controfirma’,

Modalitd di redazione dell’atto telematico

Riferimenti normativi

Art. 16 -biscqmma Y octies 2.1, 179512

Art FEdel DML 2001044

Art. L3 del provvedintento DGSIA del 16:04. 2014

Punto 4 della Circolare Ministero Giustizia 23 ottobre 20 I3 punto 4

I raun da depositare telematicamente in giudizio va redatto in maniera sintetica,
suddivisa in paragrafi o capitali. deve somenere un indice pumtaale dei docwment
prodotti: v redarto informaticamente ¢ successivamcnte convertite m PDF ed infine
sottoseritto digitalmente (cosi come la procura alle liti ¢ la nota di iserizione a
ruolok si rammenta chie non ¢ consentito stampare Patto, seansionarlo ¢ allegarlo
come pdf o file immagine.

A sepuito dell”introduzione dellart. 1o-bis. comma 1-bis, d.l. n, 1792012 (~/-his.
Nell'umbito dei procedimenti civili, comtenziosi e di volomaria @inridizione pnghci
at tribunali ¢. « decorrere dat 30 givgno 2013, innanzi alfe corti di apprelio ¢! sempre
vntiesse i deposito-wlematioo di ogni atto diverso g qriehli prevised dal comme | ¢
det documenti che i offrone i comunicazione. da parte del ditensore o del
dipendente o eni siavvale la pubhlica amministrazione Ber stave in ghalizio
personalmenie, con fe modiditt provisie dalla nacnative anche regolamentare
voncernenie fa sontaserizione, o trasmissione ¢ lo o ricecione  dei diciments
intormaticd. In tal case i deposito si perfeziona esclisivamente con tali modatitd™)
deve reputarsi valido il deposito defl"atte introduttivo o del primo atto difensivo con
modalitd telematica.

A tale praposite si evidenzia che. ai fini dell"assegnazione da parte det Presidente del
Tribunale o del Presidente di Sezione di procedimenti introdotti con modalita
esclusivamente telematiche (ricorso o atto di citazione). questi deve essere posto in
grado di esaminare il contenuto dell atlo introduttive.

La cancelleria dovra sempre provvedere alla stampa della nota di iscrizione a
ruolo, dell’atto introduttivo depositato con modalith wlematiche. nonché a formare
un fascicolo processuale di cortesia con indicazione del numero di ool assegnato
al procedimento dal sistema. rendendo disponibile detto incartamento al Presidente
del Tribunale ovvero al Presidene di Sezione in ossequio all’assetto tabellare in
funzione dell assegnazivne dett atfare,

Sioconsiglia aghi avvocat di valutare "opportunitd di portare con se unay copia
cartacea delffa comparss di costituzione in case di costituzione telemativa o rdoss
delludienza, al fine di consentirne comungue Ja celebrazione anche se il deposito
non sia stato ancora aceettato dalta cancelleria.
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Gli allegati

Riterimenti normativi

Art. L1 Decreto Ministero Giustizia 21:02:201 1 i, 44
Art, 13 del Provvedimento DGSIA del 16/04/20 14

Gl allegati devono essere depositati nel tormati previst dalle specifiche teeniche
(et ™ e gl i s - eml” ¢ “.msg”) possono essere
sippati ("zip”t vl rar mant), non vanne sottoscritli digitalmente (peraltro. la
sottoserizione rende pid pesante la busta).

Per consentire una pit agevole consultazione ¢ rispettare le modalita di produzione
documentale ‘previste dal codice di rito (ar. 74 disp. atl. c.p.e.). ogni documento
prodetto dal difensore deve essere inserito in un file singolo od il relativo nome deve
contenere fo stesso numero menzionato nell’elenco documentale con un sintetico
richiame al swo contenuto ¢ con uma denominazione corrispondente a quella
contenuta  nell’elenco  degli allegati  usualmente  collocato in calee  all'atio
processuale,

lLa numerazione deve essere progressiva. premettendo fa cifra 0" ai primi nove
allegati (formato 01, 02, 03 ete, altrimenti allegato 11 verrebbe dopo allepato 1) e
nel caso i producane pit di 100 allegati occorre premettiere il doppio 2tro davant
afla prima decing ¢ lo zero per le successive decing (es, 001, 002 L. 020, ote).

I richiamo sintetico al contenutd va inserito senza simboli, fettere dctemate.
apostrofi 0 altri caratteri (es. !~ £ 5 % & 7 ). ad cecezione del wattino basso () che
funge da separatore tra le varic parole. che preferibilmente devono iniziare con la
maiscoly |

Unitamente all'atto doved essere depositato. sempre come file separato ¢d allegato.
un apposito “elenco documenti™. intestato coi dati identificativi della causa. che
riprenda quello inserito nell'atto principale.

Per i documenti che contengono festi ¢ seritture gon caratteri piceoli 0 multo piccoli
Ivedioad es. Condizioni Generali nei Contratti) ¢ consigliabile: A) procedere con
Pingrandimenito delle sole clausole di maggiore interesse. da depositare in un file
separato per una migliore leggibilitd da parte di tuttd ghi wenti: B evidenziare. prima
detla scansione det documento. fe parti di interesse,

7 consighiabile la scansione dei file con una risoluzione non superiore a 200 DPL, in
formato Ttesto in bianco ¢ nero” o Tseala di grigio”. evitande Putilizeo della
seansione a eolor se non strettamente necessario. In oeni coser @ seconda di come si
presenta il documento. occorre trovare il mighor compromesso tra leggibilita del
documento ¢ dimensiane del file relative,

Considerato il Timite massimo ¢ dimensione della busta welematica stabilito dall art,
14 del provvedimento D.GS.LA. 1642014, pari a 30 MB. gualora il contenuto
dellallegazione da invigre sia superiore a detto limite. si potrd proecdere a
plurimi invii,

In queste caso, nellinteswazione dellatto dovra essere precisato che la produszione
documeniale avverrd con pite buste (es: ricorso per ingiunziong provyisoriamente
esccttivoicon invie di n. 3 buste - busta | di 3).
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NelPelenco documenti Favvocae dovra precisare quali allegati produrra con
ciascuna busta.  file comenente elenco docamenti completo, debitamente intestato
cof nominative delle parti, Mogeetto ¢ Findicazione del mupero della relativa busta
tes: busta 2 di 3), sard inserito nella prima busta come allegato. mentre nelle
successive buste come atto principale.

Se Patto cui afferiscono ghi allegati superiori ai 30MB ¢ in corso di causa, gli
invii plurimi saranno immediatamente conseeutivi. Ai sensi dellart, 2l o 2® .
90°2014, ehe moditica art. 16 bis del DI 179/2012 (conv. con mod. nelia L.
22172012) i1 deposito si considera tempestivo quando ¢ eseguita entro fa fine del
giorno di seadenza. Nel easo in cui. inveee, 'atto eui afferiscono ghi allegati
superiori ai 0MB introduea un nuovo giudizio teompresa ipotesi del ricorso
moniterio). con conseguente iscrizione a fuole, Favvocato invierd la prinne busta.
attenderd che fa cancelleria assegni il numero di R.G.. quindi procederd ad inviare le
altre buste. come atti generici. ¢lfetuando un deposito in corso di causa alf"interne
del tascicolo creuto.

L7 consigliato assegnare il procedimento al magistrato solo dopo la ricerione di tutte
le buste. affinche il giudice ubbia a disposizione la documentazione completa,
Qualora si renda necessario il deposito di documentazione ulteriore rispetto u guella
gid prodatta. I"avvocato doved predisporre una nota di deposito, come atto principale,
contenente {elenco dei documents ulieriort.

Lo numerazione proseguira guella dei documenti gia depositati,

Nel easo in cui le dimensioni complessive dei documenti da depositare superi 300
Mb, il difensore aved cura di trasmettere atto  giudiziario telematicamente.
accompagnato da un indice analitico dei decumenti da depositare. con la
precisazione che ghi stessi saranno inseriti su di un supporto informatico ¢ consegnat
in Cancelleria. unitamente a copia cartacea deghi stessi. con apposita dichiarazione
attestante la conformita del contenuto digrale a quello canaceo. 11 deposito dovra
avvenire entro il termine di scadenva. Le Cancellerie provvederanne ad acquisire al
fascicolo telematico © files. nonché g depositare al fascicolo cartaceo ke chpie
analogiche.

Potranno essere depositati in Cancelleria | documenti non trasmissibili tramite PCT.
it cui deposito tradizionale deve essere espressamente indicato nell elenco allegati.
come ad esempie: 1 CD contenenti radiogralie. video e e radiografie su lastra, con
raccomandazione. ove possibile di riversarle su CID: e registrazioni audio su supporti
analogici. con raccomandazione. ove possibile di riversarle su €1,

Perfezionamento del deposito telematico di parte

Riferinenti normativi

art, 155¢ip.c.

Art. 13 comma 2 del Decreto Ministero Giustizia 2002/200 1 n, 44

Arl, 16 bis emnmé T del 1., 187072002 n. 179 convertitu con modilicazion L.,
P 2042 v 221

Art. 3L co 2 D1 296,200 n, 90
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La data di effertuadone del deposite non coincide con Pinvio della busta ma. cosi
come disposto cmll'an 1(7 his. comma settimo del 4, 18.10.2012 0, 179 convestito

in legge n 220 del 17.12.2002. con il momente (immedistaments) suceessivo in cui

viene “generata la ricevuta di avvenuta consegna da parte del gestore di posta
elettronica certificats dal Ministero della giustizia™ (RAIAC),

Un deposito ¢ffettuato molto a ridosso dellorario di swadenza pitrebbe. dungue,

risultare tardivo. in quanto. ove la ricevuta sia wencrata dopo le ore 23:59:39 de!
giomo i scadenza. il deposito s considererd effetvato il giorna  feriale
immediatamente successivo.

La valutazione della tempéstivita del deposito verra effettuata dal magistrato
verificando nella consolle data ¢ ora debla RAAC {tali dati sonoe disponibili sul Jato
sinistro della visualizzazione del relativo atto di parteh,

I depositi degli atti devono essere aceettati dalla Cancelleria rispettando la data
della RAAC qdata di Attestarione™
sistema di Cangelleria)

La regola del rispetto della data della RIAC tricevina di avvenutd conseena)
dell"avvacato depositante non pud operare neéi casi in cui all’aceettazione della
cancelleria consegua 'assegnazione di una numerazione  ufficiale (ad esempio,
iseriziong a rudlo). In tali cast. il deposito defi o doveg neeessariamente coincidere
con la data di lavorazione della cancelleria. pena Pirregolare tenuta del relativo
registro ¢he vedrehbe assegnata una numerazione incongrua,

I deposito sard visibile nel fascicolo wlematico solv dopo 'aceettazione dell

riportat nelly finestra intervento manuale™ del

cancelleria: ai sensi dell’art. 13 co, 7 del duni. 4472011, verra inviato apposito

messaggio a seguito dell esito positivo dei controlli sulla busta inviata.

Anche per i depositi telematici. si applicano fe disposizioni dell’art. 155, commi 4 ¢
3. ¢.pe. sulla proroga dei termini nei giorni festivi ¢ nei giori di sabato. In ipotesi di
termini “a ritroso” (come ad esempio quello di costituzione del convenuto). laddme
il termine stesso cada nelle giornate di subato o domenica. il deposito. per esserc
tempestivo. dovra essere operato nella giomata precedente il sabato o comungue |
gioro festive in cui il termine verrebbe a scadere (C e cireolare DAG. 2706, "HH
n. GUYTO9S. UL Cassazione civile. sea. L 30706 2014, n, 14767),

il deposito dell’iserizione a ruolo
Riferimenti nosmatini
art. 163 c.p.

Nel caso di deposito telematico di uha iserizione a roolo. la busta telematica sara
formata secondo le superiori mdicazioni.

Previa redazione dell’atto principale sottoscritto digitabmente, sard necessario
inserire tra gli allegati del depoesitn, oltre ad altri documenti di pertinenza del
provedimento. la nota. di iserizione a roolos fa procusn alle Tit ove prevista. fa
ricevuta di pagamento telematico del comribute unilicate ¢ dei diritti di cancelleria
(marca di 27 euro) oppure scapsiony del modello F 23 (nel easo di pagamento con
P23 per i pagamento tramite Lottomatica ¢ necessaria fa consegna dell originale
in cancelleria {se ne sconsighia Mutihizze),
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Al deposito telematico dovra essere allegato 'atto introduttive notificats se
disponibile: nel caso di notifica tradizionale dovra essere allepata copia per
immagine (scansione) defl"atto di citazione notificate con relative relate o cartoline.
avvocato dovra attestarne la conformitd ai sensi dellart. 16 decies D.L. 17912 cosi
come modificata dal D.L. 83/15 convertito con modifiche dalla legge 132/135; nel
caso in cui la notifica sia ¢ffettuata a mezzo pec sard necessario allegare il file .eml o
.msg.

I Controlli delle cancelleric sugli atti depositati telematicamente Riferiment]
normativi

Art. 13 comma 3 del Decreto Ministero Giustizia 21/02/201 1 n. 44

Art. 16 bis comma 7 del D.L. 181072012 n. 179, convertito con modificazioni
L.171272012 0. 22)

Art, 14 comma 7 del Provvedimento DGSIA 16/0472014

E™ consigliato il deposito dell’atto telematico almeno un giorno prima della
scadenza,

Le cancelleric provvedono alla verifica delle buste trasmesse entro lo stesso giorno
di invio se lo stesso avvienc negli orari di ufficio. ovvero entro il giorno successivo
a quello di invio, negli altri casi.

A tal fine il Presidente di Sezione proporra al Dirigente Amministrativo
ovvero, in mancanza, al Presidente del Tribunale di impartire istruzioni per
un piit circoscritto accesso del pubblico nelle cancellerie.

Gli avvoeati ¢ i C.TU. accederanno alle cancellerie solo per richiedere
informazioni non ricavabili dalle piataforme informatiche.

In caso di buste depositate nel fine settimana od a ridosso di festivita.
Paceettazione avverra entro il lunedi ovvero entro il primo giorno lavorativo
successivo alla festivi,

L accettazione delle buste viene effettuata dalle cancellerie secondo Fordine
cronologico di consegna delle stesse,

Il cancelliere € tenuto ad accetlare 1atto telematico di parte quando si tratta di
documento astrattamente ricompreso tra gli atti processuali che & consentito
depositare al difensore; in presenza di anomalie segnalate dal sistema del tipo
"WARN (pallino gialloy ¢ “ERROR™ {pallino rosso). if cancelliere deve sempre
accettare il deposito telematico. avendo cura tuttavia di segnalare al giudice ogni
informazione utile in ordine all’anomalia riscontrata. (si cfr. punto 7 della circolare
ministeriale 23 cttobre 2013 - Adempimenti di cancelleria conseguenti all'entrata in
vigore degli obblighi di cui agli artt. 16 bis e sege. d.l. n.1792012 ¢ del d.I. n.
90:2014),

Il cancelliere respinge il deposito telematico in presenza dell”anomalia denominata
“FATALT (pallino nero). che comungue inibisce materialmente 1'accettazione: in
questo caso. come anche quando it cancellicre veritica che 1'atto telematico si
riterisce manifestamente ad altro ¢ diverso procedimento. & consigliato ed
auspicabile che il cancelliere dia awvviso telefonico al depositante dell errore
Commesso.
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k" possibile motivare il rifiuto dei depositi telematici selezionando la motivazione da
una lista predefinita o inserendo un testo personalizzato,

I rigetto del deposito da parte dell'ufficio non impedisce il successivo deposito entro
1 termini assegnati o previsti dalla vigente normativa processuale (16 bis, comma 7
deld.1, 18.10.2012 n. 179).

Nel formare Ia busta telematica, ghi avvoeati sono invitati a porre attenzione sul
corretto inserimento del numero di R.G. del fascicolo nel quale intendono
depositare I'atto.

Nel caso di rifiuto dell"atto di iserizione a ruolo per mancanza dei 27 eurd ex art 283
dpr 115/02 si consighia di utilizzare il testo: “Rifiuto ex art. 285 PPR 115720027,
oppure nel caso in cui il sistema non consenta "accettazione i consigha di wilizzare
il testo : “Errore Fatale”. )

E” opportuno inserire nome cognome del soggetto che effettua il rifiuto.

Mentre lc seguenti motivazioni predefinite introdotte nel sistema ministeriale:

® deposito su fascicolo errato (ipotesi frequente)

® deposito su fascicolo appartencnte ad altro registro (ipotesi frequente)

@ deposito di atto gia pervendto

Vanno utilizzate solo nel caso in cui non vi siano dubbi sul ricorrere delle
ipotesi, in caso contrario tutti gli atti devono essere accettati.

I contributo unificato

Riferimenti normativi

Decreto Ministero Giustizia 217022011 n. 44 (regolamento PCTY artt. da 30 a 33
Provvedimento DGSIA 16/04:2014 (specifiche teeniche) art. da 26 2 29

D.P.R. 1152002 (T.1.8.Ch) art, 285

Circolare PCT 23/10/2015 punto 14

TU 642/1972 drt. 12

I contributo unificato puo essere pagato nei seauenti modi;

= pagamento ielematico (non richiede all’avvocato 'accese in canicelleri

it numero di pagamento (se richiesto dal redattore in uso dall‘awncato_) dovri essere
inserito n‘eil‘épp{)sim campo previsto durante la formazione della busta telematica ¢
la relativa ricevuta dovra essere allegata alla busta stessa:

—pagamento con Mod. F23 (non richiede all'avvocato I"aceeso in eancelleria)

il mod. ¥23 pagato. refative al contributo unificato (codice tributo: 9417) e alla
marca per anticib&ziom forfettarie per notifiche a richiesta d'ufficio (attualmente 27
curo - cadice tributo: 9437T) dovra essere scanncrizzato in PDF che sard inserito
come allegato semplice nella busta telematica,

= pagamento con marea lottomatica

le marche relative al contributo unificato ¢ alla marca per anticipazioni forfettarie per
notitiche a richiesta d"uflicio (attualmente 27 euro) doveanne essere scannerizzate
in un unico PDF che sard inserito come allegato semplice nella busta telematica: i
numeri seriali delle marche dovranno essere inseriti neghi appositi campi previsti
durante la formazione della busta tclematica: la mancanza della prova del
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pagamento della marea per anticipazioni forfettarie per notifiche a richiesta
d’ufficio (attualmente 27 euro) ¢ motive di rifiuto degli atti ai sensi dell’art. 285
D.PR. 1152002, Tale rifiyto. witavia, potrebbe determinare gravi conseguenze
processuali che. nel caso di scadenza dei termini {v. ad es. opposizione a decreto
ingiuntivo), possono divenire irrimediabili. Vista la gravitd di tali conseguenze legate
al rifiuto dellatto introduttivo in scadenza. la Cancelleria non procederd a rifiutare
Fatto. ma chiederd la regolarizzazione del versamento dei diritti di notifica al
difensore, 1l difensore doyra provvedere a depositare telematicamente. subito dopo
lattribuzione del numero di ruolo. la marca per anticipazioni forfettarie per
notifiche. dando prova del pagamento. seguendo le modalita di cui sopra (si vede in
merito la circolare DAG.21/11/2016,0209590.10. con la quale ¢ stato ritenuto che =i/
rifiuto degli aui da pavte del cancelliere, caxi come strutturato nella previsione
dell articolo 283, comma 4. citat, si possa applicare sole ol deposito eseguilo
direttamente presso la cancelleria che. in base agli articoli 163 ¢ 166 del ¢.p.c..
all‘articolo 72 disp. atr. c.p.. ed all'art. 14 del dP.R n 115 n 2002 prima
dell introduzione del processo civile telematico. rappresestava a modalitd di
deposito genericamente prevista dalla legge™; ¢ “che il rifinto degli arti, ai sensi
deil articolo 283, comma 4, citato non pué. al mememto,estendersi anche ai depositi
fefematic” ).

" Avvacato che abbia assolto il Contributo Unificato mediante acquisto detl apposita
marca da bollo e del contributo unificato. ¢ che abbia provveduto alla scansione di
essi ai fini del suo inserimento nel fascicolo informatico. ¢ tenuto a recarsi presso
I"Utficio giudiziario in modo da consentime 'annullamento. Cid potri avvenire
anche alla prima udienza,

A tale ultimo riguardo & bene precisare che il Ministero della Giustizia con direttiva
DAG. 28/10/2014.0144442. 0, confermata  DAG. 23/10/2015.0159552.1.  bha.
inizialmente. ritenuto “..condivisibile, ed anzi, doverosa, la prassi. gie adottata de
taluni Uffici. di invitare it procuratare della parte, che abbia assolto il Contributo
Unificato mediante acquisto dell'apposita marea da bollo, ¢ che abbia provveduto
alla seansione della marca stexsa ai fini del suo inserimento nel foscicolo
informatico. a recarsi presso 'Ufficio  giudiziario m modo da consensirne
Patnuflamemo..,.”.

Le sopra richiamate disposizioni ministeriali risultano definitivamente superate dal
provvedimento con il quale ¢ stato integrato il programma informatico $.1.C.1LD. -
che gestisce il contenzioso civile ~con “la previsione delia possibiliri di inserive il
smamera integraiivo riportata sul comrassegno. in tal viodo consentendo al sistema i
memaorizzarlo ¢ di segndlare un eventuale “allert” of cancelliere che si trovasse ad
inserive wn numero df marea gia wtilizzaro in alteo procedimenio™,

Tale sistema. tuttavia, non sembra abbia eliminato il dovere di procedere
all’annullamento della marche da bollo, vigente ai sensi dell"art, 12 TU 64271972,
che Je norme sul PCT non hanmo modificato né abrogato. anche alla luce della
mancata aftuazione del processe civile wlematico presso ghi uffici del giudice di
pace. ovvero dell’impossibilith allo stato attuale di un interfaceia unica del SICID
con i sistemi informatici degli altri plessi giurisdizionali {ad ¢s. amministrativa o
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tributaria), presso i quali, in astratto ed in vi ipotetica. il contrassegno refative al
contributy uniticato o all'importe forfetario.
potrebbero essere riutilizzati,

Si ricorda che il mancato deposito delloriginale della marca del contributo

seansionata costituisce un presupposto per Favvio della procedura del recupern
farzoso,

ove nen {isicamente :mmtﬂam,

Dal 30001205 la DGSIA ha rilasciate una funzionalith denominata “gestione
pagamenti tradizionali™ (F23, bollettine postale o contrassegno Loltomatica) che
permette di verificare « a tivello nazionale - s¢ quel pagamento ¢ gid stato utilizzato
i altre procedure,

La disposizione DGSIA stabilisee che la cancelleria deve speciticare che si tratta
pagamento tradizionule ¢, quindi:

it caso di deposito telematico

-verificare i relativi estremi precaricati dal depositante nel file Dati Atte.xml:
-nellipotesi i cui non siano s inserii nel e Dati Audml inscrire
manualmente gli estremi della ricevuta di pagamento presentata;

in caso di deposito cartaceo

-inserire manualmente gl estremi della cicevata di pagamenio presentata. onde
evitare che la stessi marca possi essere utilizzata anche per un deposito telematico,
Nel ecaso avvocato, temendo qualche problema di trasmissione, invii wna
seconda volta la stessa iscrizione a ruolo ¢ la cancelleria provveda ad iscrivere
un secondo numero di ruolo generale, sard dovuto un secondo contributo
unificato,

Considerato che il deposito si ha per aveenuto al momento in cul viene generata la
ricevuta di avvenuta consegna da parte del gestore di posta elettronica certificata del
Ministern deftla giustizia (27 rivevota - Ricevuta Di Avvenuta Consegna - RDAC).
eventuali problematiche nel ricevimento della 3 (Fsito Controlli Automatici
Deposito) ¢ detla 47 ricevuta (Aceettizione Deposita) non incidone sulla data del
deposito. Sioconsigha, quindi. di atendere Uesito della 47 ricevata prima i
procedere ad un eventuale reinvio della busia welematica

Comunicazioni telematiche di cancelleria

Riferimenti normativi

art. 43 co| 4 disp, att, cpec.

Art. T del DU 1810°2012 5. 179, conventite con modificazioni L. 17122012 a.
21

Art. 1600, 2 ¢ 3 del Decréto Ministero Giustizia 217022011 n. 44

art, 153 ¢co. 2¢.p.c,

DPROTES 2002 (1 US.GL) art. 40

art. 136 cu. 3 epe

Lis cancelleria esegue. al sensi det combinate disposto defl'art. 16 d. 1792012,
convertite in Jegae 2212012 ¢ dellart, 45 comma 4 disp. an. ¢.p.c.. le comunigazioni
prescrine dalla legge o dal giudice tramite PLC, allega, nel rispetto di quanto stabilito
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dall*art. 133. 2%0.. e.p.c. (come modificato dall’art. 45, D.L. 90/2014. cit) e 45. co.
2% disp. att, ¢.p.c.. al biglietto di cancelleria il provvedimento integrale.

La mancata allegazione da parte del cancellicre del provvedimento in forma
integrale. anche se causata da errala scansione, costituisce legittima causa di
rimessione in termini ai sensi dell'art. 153 comma 2 S

La comunicazione telematica si perfeziona quando viene generata la RAAC, viene
escguita col deposito in cancelleria se il destinatario non abbia provveduto a fornirsi
di PEC. essendovi tenuo: viene eseguita col deposito in cancelleria in caso di
mancata consegna per cause imputabili al destinatario; non viene utilizzala (i
procede con modalita tradizionali) nei confronti di soggetti non obbligati ad avere la
PEC,

La mancata etfettuazione o il mancato perfezionamento di comunicaziont non
prescritte dalla legge o dal giudice - ¢.d. comunicazioni di cortesia - (es: emissione
decreto ingiuntivo, Iemissione dei decreti di fissazione udienza. I'emissione dei
provvedimenti di volontaria giurisdizione per i quali il giudice non abbia ordinato
comunicazione) non giustificano richieste di rimessione in termini. né COmportano
Fapplicazione della sanzione di cui all'art. 40 co. | ter DPR 1152002
(decuplicazione del diritto di copia).

La Cancelleria avra cura di comunicare twtti | provvedimenti emessi dal Giudice.
anche quando non prescritic dalla legge ovvero per i quali il giudice non abbia
ordinato. comunicazione. solo quando siano depositati oltre 1 termini previsti dal
codice di rito.

Nel caso in cui la comunicazione telematica di cancelleria non andasse a buon fine
per causa imputabile al difensorc. al momento della richiesta di copia del
provvedimento comunicato telematicamente. la cancelleria applicherd la sanzione
prevista dall"art. 40 DPR 1 15/02 (decuplicazione dei diritti di copia),

Comunicazione a mezzo PEC e domiciliazione dell’avvocato
Riferimenti normativi

art. 125 ejp.e.

art. 16 ¢. 7 D.1.gs 185/08

art, 16 D1, 1792012

art. 16 sexies DL 17972012

circolare 23 ottobre 2015 punto 18.1

L avvocato non e pid tenuto ad eleggere domicilio ai lini delie comunicazion|
Secondo quanto stabilito dalla Cassazione (con sentenza n. 10143/2012) Pavvoeato
che abbia fornito le indicazioni prescritte dall’art. 125 ¢.p.c. non necessita, per i
giudizi instaurati dopo il 1° febbraio 2012, di dover eleggere domicilio ex art, 82
R.ID. n. 37 del 1934 ai fini delle comunicazioni, in quanto la cancelleria eseguird le
comunicazioni al suo indirizzo di posta elettronica certificata,

La circolare del 23 ontobre 2015 al punto 18.1 raccomanda l'inserimento nei registri
di cancelleria di tutti gh avvocati, compreso il domiciliatario: si procedera. quindi. in
conformita. salva specifica opposizione da parte del dominus.
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Mancata consegna della comunicazione telematica di cancelleria Riferimenti
normativi

Ant. 20 ¢o, 2 ¢ 5 ¢ 16 comma 4 Decreto Ministero Giustizia 217022011 1, 44

Art. 31 ¢o. 2¢ 3 del DL 11272008

Casi di mancata consegna imputabili al destinatario: casella piena. virus.

Casi di mancata consegna non imputabili al destinatario: malfunzionamento della
connessione dei gestori di PEC o del Ministero Giustizia. caso fortuite o forza
maggiore. |."avvocato pud verificare nel PST le mancate consegne dei biglietti di
cancelleria,

Ai fini della mancata consegna del biglieto di cancelleria. ovvero quando I"indirizzo
PEC viene individuato dai sistemi di cancelleria ma viene restituito un messaggio di
mancata consegna della comunicazione. si distinguono le seguenti ipotesi:

a) in ipotesi di “casella sconosciuta, indirizzo errato. casela non attivata. casella
scaduta, ete.”, data la eterogeneita delle ipotesi ¢ la non facile interpretazione ¢
auspicabile che la cancelleria provveda. sentito ove ritenga necessario e/0 opportuno
il giudice ed a ¢io dal medesimo autorizzato, ad effettuare una telefonata di cortesia
al difensore destinatario indicato nell’atto al fine di individuare la soluzione pili
opportuna. £ raccomandabile non disattivare la veechia PEC prima di aver abilitato ¢
comunicato all"Ordine ka nuova PEC .

b) in linea generale ¢ considerata causa imputabile al destinatario la casclla piena di
posta elettronica. alla luce del principio di diligenza generale a carico dell’utente
esterna disposto dell’art, 20 comma 2 ¢ § DM 44/2011 a mente dei quali “La casella
i posta

eletironica certificata deve disporre di wno spozio disco minimo definito nelle
specifiche weniche”™ ¢ Il sogeetin abilitato esterno E' wemno o dotersi di servizio
atomatico di avviso dell'imminente sarmrazione della propric casella di posta
clettranica ceriificata ¢ u verificare la effettiva disponibilitt dello spazio disco a
disposizione”™):

¢) in linca generale ¢ considerata causa imputabile al destinatario la mancata
consegna per problemi virali del terminale informatico. alla luce del principio di
diligenza generale a carico dell’utente esterno disposto dell’art. 20 comma 2 DM
442011 secondo cui “# soggetto ubilitato esterno E' temnto a dotave il terminale
informatico utilizzato df yoftware idoneo a verificare Uassenzu di virus informatici
prer ogni messaggin in arrivo ¢ in pavienza e df sofiware antispam ideneo o prevenire
la trasmiysione di messaggi di pusta elettronica indesiderati”.

d) in generale sono considerate cause non imputabili al destinatario tutte le
problematiche relative alla connessione tra i sistemi gestori di PEC o relative ai
sistemi informatici del ministero: il cancelliere procederd in queste ipotesi a nuova
trasmissione 0. in‘caso di reiterata impossibilita, all"invio del biglietto di cancelleria
secondo le modalitd previste ai sensi dell’art. 16 comma 6 (.1 1792012 ¢ dell art.
136 comma 3 ¢.p.c.. secondo le indicazioni concordate nell ufficio giudiziario.

Resta salva, nelle ipotesi u), b), ¢), la possibiliti alla parte che provi
"impossibilita di ricevere la comunicazione per caso fortuito o forza maggiore,
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di essere rimesso in termini dal giudice della ¢
giudice secondo i criteri dell’art. 153 AR

La mancata consegna del bighietto di cancelleria, riferita al singolo fascicolo,
determina  comungque il perfezionamento della nofifica. che viene imessa a
disposizione dell"avvocato destinatario in apposita sezione del PST. (Home » Servizi
» Consultazione registri « Notifiche in cancellerial. dove sara pubblicato un apposito
avviso di avvenuia comunicazione o notificazione delf‘ano nefla cancelleria
dell"ufficio giudiziario (an. 16 co. 4 DN 4477011 cart. 3 eoc 28 3D 1127220083, in
maodo che Favvocato abbia conterza che ¢i wona comunicazioni non andate a buon
fine € possa autivarsi i conseguenza anche prendendo contatti con fa cancelleria,

wsa, istanza che sard valutata dal

Controllo delesito della comunicazione
Riferimenti normativi
Art, 20 del Decreto Ministero Glustizia 21122011 n. 44

artt, 182¢0, 2o 2 op

IT sistema provvede in automatico ad inserire 1wt sl esiti delle comunicazioni,
comprese quelle che riportano Pesito “avviso di mancata consegna net sistemi di
cancetieria™.

Allo statp. le comunicazioni telematiche ¢ i loro esiti sono quindi “visibili® ¢
consultabili dalla cancelleria. che pud provvedere ad effettuare una stampa. ¢ dal
giudice. tramite consolle del magistrato,

Nan sono invece ancora teenicamente cansitltabili dagli uenti esterni. ¢ quindi daghi
avvocati, né dat PST né da PdA. '

Non ¢ necessario ¢he b cancelleria provveda. nel fascicoli ancora o regime misto
(telematico ¢ cartaceo), a stampare la ricevuta telematica delle comunicazioni alle
parti. s¢ non a fronte di specitica richiesta degli avvocati o del Giudice,

Al tind della formulazione di una eceesione di tardivity per mancity rispetto dei
termini perentori. nonostante la stessa possa essere rilevata d ufficio. sino al mancato
intervento tecnico dei sistemi che possa consentire a ciascuna delle parti costituite di
verificare I'esito della comunicazioni effettuate dalla cancelleria alle alre parti € il
momento di perlezionamento della stessa rispetto alle controparti. fa parte che ne ha
mteresse potrd verificare detta circostanza aceedendo direttamente alla cancelleria,

I in ogni case regola di cortesia, peraltro tispondente allinteresse ad ena pil celere
definizione del procedimento per i sogectio destinatario della comunicazione
telematica che compia una attivila processuale a pena di decadenva alla stessa
connessa, depositare unitamente all’atto (ad esempio reclame cautelare) fa copia del
messaggio del gestore di PEC del destinatario della comunicazione ai ini del caleolo
det rispero del wermine decadenziale.

Prova del deposito télematico

k- altamente consigliabife conservare copia informatica {in formato .msg o .eml) di
tutte le comunicazioni PO riguardanie 1 deposite effetivato, St rammenta che lart,
43 del CAD swbilisce ehe i documenti informatici di cui ¢ preseritta la conservazione
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per fegge o regolamento sono COmervati win modo permanente con mardalita
digitatin nel rispetto delle regole teeniche.

Al fini della prova, in caso di comtestazione della data di avvenuto deposito. infati
SArQ necessario ricostruire i lussi dells busta telemati
generata dalla proprio gestore PLC (RAC):

ca. producendo: a) la rivesvut
by il messaggio di posa elettronica
ceftificaty. contenente 1'atiestazione di avvenuta consegna della busta da parte da
parte dei sistemi mmisteriali (RINCY ¢ nonché | suecessivi messaggl sempre
provenienti dai sistemi di cancelleria,

I caso di contestazione. i produsione delle suddete comunicasioni in forma
cirtacea potrebbe non essert risolutiva, ma sard necessaria la produzione su supporto
informatico dei relativi files,

RIMESSIONE IN TERMINI

Riferimenti normativi
Art. B33 ¢ipuc.

La rimessione potrd essere concessa in lutti | casi in cui tisulti che fa non empestiva
effettvazione del deposito sia derivata da problemi dei sistemi informatici o dei
gestori di posta clettronica certificata: analogamente. quando it ritardo vada aseritto
ad una comunicazione di cancelleria Via Pec mancante - in witto o parzigimente - del
relativo provvedimento. In tale ultima ipotesi. considerato che risulterd generata la
ricevuta di avvenuta consegna da parte del gestore di PEC del destinatario. sara
necessarie fomire fa relativa prova mediame la produzione su supporto informatico
della comunicaziont PHC ricevata.

I altamente consighiabile ehe it ditensore si aivi immediatamente in ¢aso di omessa
ricezione, in tempi brevi. delle comunicazioni di avvenuta accenazione ¢ consegna
(RAC o RAAC) da parte del gestore di posta del Ministero debla iustizia,

In linca generale. la rimessione in teemini pud essere concessa dal Giudice in i
quet ¢asi in cui fa pare dimostri i essere incorsa in una decadenza per causa a s¢
non imputabite, presentindo apposita istanza o sensi dellart 153, comma 2. ¢p e
Fenuto conto che ghi atti ¢ | documenti depositati sono visibili alfe parti del giudizio
solo @ seguito dell accentazione della cancelleria, un deposite effettuato molto 4
ridosso dellorario di scadenza petrebbe comportare che dena yvisione sia possibile
per Je altre parti in un momento successivo alla scadenza giuridica del termine alle
stesse assegnato o comungue a ridosso dello stesso.

Ove il ntarde aellaccettazione del cancelliere sia tale da pregiudicare i divitio di
difesa della conropane, fa stessa powd avanzare richiesta di rimessione in termini.
richicsta ¢he sard valutata dal giudice,

La rimessione in termini non ¢ necessaria nel caso in cui risulid che la parte abbia
comungue Fcevitodiversa ¢ tempestiva conoseenza dell"ano e deglhi allegati da pare
del depositante stesso. eventualmente tramite invio da parte di costui di messaggio
PEC contente ghi atti ¢ documenti depositati,

Siconsighia di verificare al momento del deposito gli estremi della causa (numero di
ruolo ¢ parti) indicate nei messagei RAAC ¢ RAC al fine di accertare 'esatiezza del
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Fascicolo nel quale & staw effetnate il deposito. 1 eventuale errore di sclezione del
fascicola di destinazione de] deposito telematico porrd, o seconda delle circostanze
del singale caso. essere oggerto di richiosta di rimessiony in te

rmini ¢ di conseguente
valutazione da pane del giudice.

FORMAZIONE DEL FASCICOLO
Riferimenti normativi
artt, 36, 58, 168, 168 his. 488, S18. 321 hiv. $43. 357, 669 rer, 702 his. e

I cancelliere, al momento dell"iscrizione a tuolo ovvero det deposito del ricorso.
cura fa formazione del fascicolo d'uflicio cartaceo, ove verranno inseriti gl atti i
costituzione delle parti in formato cartaceo ¢ | documenti depositati nelle forme
tradizionali. nonché ot gli evemuali provvedimenti resi dai gindici in formato
cartacee ¢ 1 overball dudienza. ove redaiti sy cana: e copie di cortesia di atti
endoprocessuali (e ciod quelli suceessivi alla costituzione in giudiziv del difensorei ¢
dii documenti depositati telematicamente, non devono avere apposto il timbro di
deposito (Cfr. fa gircolare DAG.2 7062014 n. BOOTOUSLL § 40, La Cancelleria,
bittavie doved dare notizia di ogni deposito in formato canaceo o nelle forme
tradizionahi,  mediante  inserimento della relativa annotazione  sul  fascicolo
informatico. che quindi costituira prova dell adempimento.

I ditensore avra cura di costituirsi in Cancelleria almeno il giomo  prima
deludienza. Al fine di avere immediate aceesso al fascicolo informatico. il
difensore che si costituisce direttamente aila prima udienza innanzi al giudice,
sollecita personalmente Uinserimento del proprio nominativo nel registro informatico
a cura del cancellicre, cui si rivalgerd per Uinsetimento prima della trattazione da
parte del giudice.

I cancellieri avranno cura di aggiomare 1 lascicoli telematic mserendo 1w i
nominativi degli avvocati cainvolli nel provesso ¢ i dat delie parti, compreso i
codice fiscale. soprattutto guando Ie eostituzioni avy engone in udienza ¢ nel corso
del procedimento,

La cancelleria ¢ wnuta a segnalare nella copenting del tascicolo cartaceo la presensza
di auti relematic.

I magistrato procede. di regola, ogniguaivolta consulta 1t fascicolo cartaceo, a
visvalizzare altresi o storico del fascicolo mediante Papposita funsione del sofivware
“Consolle del Magistrato™, al fine di verificare la presenza di atti depositati
telematicamente,

[ deposito di anti di parte welematici di lungherza superiore a 20 pagine. ovvero il
deposito di documentazione di difficile leggibilitd costituisce motivo idoneo per il
giudice perrichiedere und copia cartacea, ai sénsi dellart. 16-bis, comma 9. del DI
PRI 2002 i, 179, cony, con modificazioni, dalla 1. 1082014, n (14,

RILASCIO DI COPIE DEI PROVVEDIMENTI DIGITALI DEI GIUDICH

Riterimenti normativi
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art. 743 ¢.p.

art, 16 his comma 2 DEL17992

art. 16 fis comma 9 his DI, 179712

art, 16 deécies I 179012

art, 16 undecivs DL 179402

DLLgs, 07032003 n. 82 (CAD) art. 23 bis

bis dellar. t6 bis d.i. n 792012, atribuendo al difensore, al consulente teenico. al
professionisia delegato. al curatore ed al commissario giudiziale 1a facola di
sestraric con modalita telemeriche duplicari, copie ancdlogiche o informeatiche degli

Liart. 321 n. 902014, convertitn in legae n. 1142014, ha introdetto il comma 9-

atti- ¢ dei provvedinents, contenuti el fascicolo informatico. ed jl potere i
wwptestare da conformit delle copiv estrotte i corrispondenti wtti contennti el
rescicolo formiaticos.

Tali fucolta ¢ poteri auribuiti dalla Sopra citata norma sussistono i relazione a o
ali atti contenuti nei fascicoli  informatici, comungue formati. anche in daw
antecedente al 30 giugno 2004 (Clrcolare 28 otobre 2014 - ¢it § 130, Si precisa che
il difenspre, il consulente tecnico. il professionista delegato. i1 curatore ed il
commissario giudiziale non hanne potere certificatorio di conformit per gl a
processuali che contengona provvedimenti iudiziali che autorizzano il preficvo di
somme di denaro vincolate all’ordine del giudice. Per queste bisognera accedere alle
cancelletie facendo regolare richiesta di copia.

I caneellicre, ove ghi venga richiesto, non pud rifintarsi di eilasciare lo copia di
provvedimenti o sentense.

Per prevenire ogni contestazione ¢ appertuno che. nel rilasciare la copia carfacea di
provvedimenti telematici, il cancelliere. nell’ambito dei poteri conferiti ai sensi
deghi art, 743 ¢p.c. ¢ ss. apponga la seguente indicazione in calee all'atio “ropid
unalogica autentica di provvedimento informatico, Sottoscritto digitalmente dal
gindice ¢ depoyitato in data , estratta dai sivtemi informatici di cancelleria”,

Nel caso di copia autentica (i originale “misto™ (¢35 ricorso cartacen ¢ deereto i
fissazione udienza welematico) la cancelleria rilascerd un’unica copia anestando i
peg, o pag copaa confarnte all originale caracen e du pag. o pag.
copia amglogica aennica o provvedimente formatico, sottoserine chigttelmente dal
giueice edepositate in dita | extratta dai sistemi informticl di eaneolleria’.

In i casi somo dovati i divitdd di copia.

L "apposizione della formuia eseontiva (c.d. Comandiamo) & atto proprio del
cancelliere (LU flicio Legislativo, con nota prot, 8921 del 15.10.2014 ha chiarito
che “e attiviter di spedizione ¢ di rilascio della copia execaiiva sana proprie del
cancelliere, che deve individuare la parte a favore defla quale ritascia o copia™.
Mo & consentito pertantos al difensore provvedere in autonomia all estrazione di
copia ed alla sua awtenticazione, rivideendosi alla Cancelleria solo per
Papposizione della formula esecutiva,

La cancelleria. pertanmto. deve vilasciare copia esecutiva. su richiesta di pare,
osservando e consucte modalith previste, estraendo copia. certificando fa
conformitd all"originale con contestuale spedizione in forma esecutiva,
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Devono conseguentemente essere percepiti © diritg di cui allart. 268 DPR.
n. | 132003,

Nel caso in cui vengano rilasciate copie con formula esécutiva, occorre annotare
sui registri informatici il rilascio della formuly,

Poteri di certificazione del difensore

Eavvacato non ha alcun potere generale di autentica'certificazione.

I Poteri dell'avvocato in tal seénso hanne una duplice limitazione:

1) valgono solo per quei determinati atticertificaziont expressamente previsti dalla
legge:

2} valgono quasi sempre solo in quante "difensore i, ovvero per gli atti relativi a
procedimenti in cui si e difensori di ung delle parti. Feco perche ¢ utile che nella
tormula si spenda esattamente tale qualitica.

Le formule per le certificazioni potrehbero exsere le seguenti:

AUTENTICHE RELATIVE AL PROCEDIMENTO DI NOTIFICAZIONE A
MEZZO P.E.C

1) autentica della copia per immagine su supporto informatice di
documento analogico (eartaceo) che si va a notificare {art. 3 bis comma 2 L.
53/1994)

Andra inserita nella relazione di notifica. da firmare digitalmente. la centificazione di
conformitd ex art. 16 - undecies comma 3 DL 1792012 ¢ s.n.. indicando:

-una breve descrizione del o degli atti che si vanno a notiticare:

-il nome esatto del file comprensivo di estensione.

2) Autentica della stampata cartacea della avvenuta notifica {ricevute, files,
efeh tart. 9, comma 1 bis L. 83/1994),

AUTENTICA DEGLIATTI PRESENTI NEL FASCICOLO TELEMATICO

a) su copia stampata
va aggiunto incalee. con opportuni timbri di conginnziang:

AVTESTAZIONE DI CONFORMITA . ai sensi ¢ per gl effeni del comme 9 bis
chelllowtivolo 16 i e desli articali 16 decios ¢ 16 wrdocies del docroo-legge 1N aftohre
20020 n 079 ¢ s, do sottoscrilto difensore di Gindicare parte rappresentalc
atesto: che la presemte copia analogica & tdescrivere attodl; ¢ sono
copforme ol f corrispondente T gita | cormenyto nel fescicoln iformuatico n. - RG
!

Tribunale di ¢ che pertanto equivile all'orivinide of sensi dei citati articolr,
Luogo, fi Avy,

b) su copia informatica

modo T ex art. 16 undecies commin 2, ¢iod serittura nel file

ATTESTAZIONE DI CONFORMILA. in senvi ¢ por gl effetid del comma 9 bis
delliartivolo 16 bis e delllavs, Avs, 16 amdecies voo 2 del decreto-legaee 1N ottobre
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SN2 w179 de digimdmente Sottoseriro giale difenvore di dndicare parte
rappresemiatas artesto che la presente copia informatica o ¢ cosforne
carrispamdente atto Contento nel fascicodo informaticn B RO oled Tri
ol pertanito equivale alfarigivele ai sensi del citeite Conmg 9 bis,
Luogo, 1 Avr

hunate i ¢

modo 2 ey art |

O undecies comma 3. per copie informatiche destinate ad cssere
dcpt;’&it-aw nel circuito Informatico dells giustizia, mediante serittura in file separato
della formula di autentica comprensiva:

-deHa sinfetica descrizione del documento informatico di cul si sta atestando la
contormita nonché

-il relativo nome del file comprensivo di estensiong,

ATTESTAZIONE DI CONFORMITA wi sensi ¢ per ali effeni del comma 9 bis
dell'anticolo 16 bis ¢ dell'art. Art. 16 walecies co. 3 del decreto-fegge I8 ottobre
2 n 1TV b digitalmemte sottoveritio guale  difensore di findicare parre
rdappreseéitatar aitesto ehe fa copia informatica dell ano sinetica descrizione
et docimentiy  evente nome file e o pdts. che SEdeposig anitamente alle
presente attestasione. ¢ conforme al - corvispondente dociuments contennto el
Jscicofo informaico ». RG el Trilvnale di ¢ che  pertanio cqrirvale
all'originale gi sensi ded elrare comma 9 bis

Luogo, i Ave.

AUTENTICA DEI TITOLI PER L'ISCRIZIONE A RUOLO DELLFE
ESECUZIONI

E" possibile redigere alternativamente I'autentica da inserire nei 3 file ex art 16
tagleeies comma 2 DEITY20102 (o suecessivo duplo della nota di traserizione nelle es.
L ):

a) serivendo diretamente su ciascun file PREF dopo la scansiong:

by scansionando le formule di auentics. stmpate su foghio separato. dope Fullima
paging detlano:

¢) anche con certificazione su atta separate. inserita come allegato nella busta
telematica (non pell’atto principale) ai sensi dell™art 19 sor ¢0.2 Specitiche tecniche
16042014 cosi come integrate dal decreto del 28122015, di wuti § file prodotti con
le madalitd indicate nel punto precedente ox ant 16 mirdecrey o, 3 D1 1792012

in casodi autentica in calee a ciascun file - pumti a) ¢ by - lu formula potrebbe essere
la seguente:

ATTESTAZIONE DI CONFORMITA' ai sensi degli artt, 518343537 e.pe: lo
softoseritfo. digitalmente avy. _in quolitd i difensore i inome parie
regygueseniala;  attesio ex art 16 undecios conuna 2 D ITY20]2 af sofi fini delta
isceiziond a ruolo della procedura executiva ex JIN I3 357 e che la copla
searrsionata con e preseste atfestazione di Ao ot precens . Tiole esecntivo
Verbale di prenorimenta (Cancellare de cocd che mon interessano: gli ati venno
necessaricamente  scunsionati in file separatic cosi desering: ¢

comtforae el oviginale i mio possesso
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Lupea, B Avy

CONFORMITA" DI SCANSIONE DI ATTI CARTACEL Al FINI DFL
DEPOSITO TELEMATICO

Da inserire nel file ex art 16 undecies commia 2 DI 79:2012

a) serivendo direttamente sul file PR dopo la scansione

b) scansionando formula di autentica, stam pat, alla fine dell'ato

¢) anche con certificazione su atto Separtto ex comma 3. come sopra in caso di

autentica in calee a ciascun file = punti a) ¢ by - I formula potrebbe essere la

seguentel

ATTESTAZIONTE. DI CONFORMITA® DI ORIGINALE AN 4 € Kil€t) AT FINT DEL

DEPOSHO TELEMATICO lo sonoseritto digitalmente o - gquade difensore (i
atteste af sensi deflart 16 decies DL I79 12 come Ditrodony dall'ar, 19 Dt

N3 23 gemv iy Tegee 1322013 che Ta presente capia hiformatica dell ato fent

esempiv. i citazione notificatey con o prove delle woritichies ¢ Comforme ol utin

analogive orviginale o copia amentica i mio passessa fcamplessive paging

compresa la presente)

fuago, 1 v

CONFORMITA™ DELLA SOTTOSCRIZIONE DELLA PROCURA ALLE
LITI

Si torma la procura cartacea su foulio separate. i sioaulentica a penna ¢ poi
apponendo firma digitale. senza necessita di formula aleuna (si cfr. I'art 83 c.pic.
aggiommato). Qualora la procura. invece, sin documente informatico firmato
digitalmente dat cliente. I'avvocato apporrd fa propria firma digitale avendo cura di
aggivngere ks propria fiema al documento con Faprione “fiema/sottoscrizione™.
ATTENZIONE

Resta fermo che i duplicati informatici, ai sensi deflart 23 bis del Codice
Amministrazione Digitale ¢ Comma 9 bis dell'art 16 bis DL.17972012 come mad
dal D.L. 90:2014, art 52 e poi da DL 83/201% non necessitano di autentica in
guanto hanno il medesimo valore giuridico, ad ogni effetto di legge, del
documento informatico da cui sono tratti.

Siraccomanda comunque, qualora vengano utilizzati i duplicati, di esplicitare
nelin relata con cui si notificano a mezzo PEC o neéll'stto con cui si depositano
che "trattasi di duplicato informatico™ onde facilitarne il riconoscimento in
quanto tali da parti di chi li volesse controllare,

ACCESSO ALLE CANCELLERIE F CONSULTAZIONE DEL FASCICOLO
TELEMATICO

R erimenti normativi
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At 12D Lgs, 0793/2008 n. §2
Art. 22 ¢a. 2 lettere e.f e g del Provvedimento DGSTA Lo 042004

L Avvocato pus ineragire col PCT ¢ consultare on fine i fascicols wlematico.
sicche va invitato a limitare ai soli casi indispensabili [*aceesso alla cancelleria,

La parte. i difensori. | CTU del fascicolo hanno moda di consultare on line 24 ore su
24 il propriv fascicolo telematico, con i provyedimenti digitali in esso contenuti. ¢
avere cognizione dello stato della causa 1rimvii, scioghimenti riserve coe.) senza
doversi recire in cancelleria, |

Per razionalizzare i servizi di cancelleria ¢ diminuire i tempi di attesa degli utenti &
opportuno. che Faccesso alle stesse sia limitato alle sole attivia per e quali
Vinterazione con il cancelliere & necessaria (ad esempio. richiesta copie conformi
munite di formala esecutiva). ¢ non per le richieste di informazioni che possono
essere soddistatte con la consultazione del PST o dal PDA.

ACCESSO AL FASCICOLO  INFORMATICO DELLE PARTI NON
ANCORA COSTITUITE

Riterimenti normativi

Art, 12 Dolgs. 0703 2005 n. R2

Art, 22 ¢o, 2 letiere efg del Provvedimento DGSIA 1604 2014
Provvedimente DGSIA 250672014

La parte non costituita che vuole accedere al fascicolo deposita la c.d. “richiesta di
visibilitd” allegando it mandato alle i,

I difensore defla parte non ancora costitwita che abbia interesse alla visione degli atti
ai fini di una evenuale sucedssiva costituzione dovra allom wtilizzare uno specitico
atto di parte depositabile telematicamente denominato “Afio Richicsta Visibilita™,
Sioricorda che fa visibilitd” concessa ¢ limitata nel tempo od ¢ automaticamente
impostata su 4 giorni di calendario senza distinzione tra giorni feriali o festivi.
La struttura dellatto dovra contenere: il riferimento del fascicolo di cui si richiede
Faccesso (RGY. il codice fiscale della parte che ha concesso la delega. i dati del
delegato (coincidente con il minerite del depusito).

Al déposim. il mittente doved atlegare Ja procurg alle 1,

ANNOTAZIONI SUGLT ORIGINALL

Riferimenti normativi

am, 287 ¢, De.pe.

art. 289 ¢.p.c.

Nel caso in cui sorga la necessitd di integrare un provvedimento glurisdizionale con
una annotazione tes correzione di errore materiale. concessione di proyvyvisoria
eseeutorietd a DL corso di causa di opposizione) ¢ opportune produrke un ik
PDE (firmato digitalmente dal cancellicre). Tale file dovrd essere acquisito al
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fascicoly telematico ¢ associato al provvedimenta

glurisdizionale da integrare
secondo fe seguenti istruzioni: adattare un |

acsimile in word di annotazione fes
correzione errore materiale ) al caso concretor salvare tale documento. in una
apposita cartella. in PDF: aggiornare il fascicok ¢on - eventi - particolari”-
ANMOLAZIONG SCrivere i Argomento “corvesione ervvre matorials™ sehza dimenticare
di-associare |"aggiomamento alla riga dello storica relativa al provvedimento coreetto
(chiccare in alo a destra associa evento).

Dallo storico del fascicolo sulla rigic appena creéata tare “aequisisci ato” — tipo di atto
= atto i corso di causa - ok - mettere la spunta su carica da file » nuova acquisizione
- seleziopare il file PDF salvato -ok- firmare il documento? - §i - inserire la firma
digitale | ok, '

E" possibile acquisire al fascicolo il file PDF relative all’annotazione anche
contestualmente alta comunicazione di cancelleria,

Dallo  storico  del fascicolo.  posizionandosi sulla riga  del proveedimento
giurisdizionale. cliccando il wsto destro del mouse ¢ scelezionande “visualizza cventi
collegati™, sara possibile avere il ricpitogo immediato di e fe integrazioni vecerse
al provvedimento. it sard particolarmente otile 4l fine di collazionare copie
complete delfl’atio a.cui avvocati o cancellieri patranne apporre fu certificazione di
conformita.

ATTESTAZIONE PASSAGGIO IN GIUDICATO

Riterimenti normativi
Ant 324, 325, 326, 327 c.p.e.: 124 disp att ¢.p.c.
art. 9. comma 1 bis L. 33/1994

La richicsta telematica del certificme di passaggio in gindicats della sentenza &
opportung in tui i ocasi in cui le notifiche siano state effetate in proprio
dall’avvoeato a mezzo PEC. Dovid essere inoltrata come deposito vin corso di causa™
ise possibile specificare “richiesta passaggio in giudicato sentenza™) all“interne del
fascicolo della sentenza. L'atto principale sara costituito dalla richiesia, Pallegato
sard costituite dal file .eml o amsg relativo alla notifica. In osservanza deliarl 9
comma | bis 15371994 non ¢ possibile depositare come allegato. guale prova
detlavvenuta notifica. copia stampata delle ricevate di notifica 2 meszo PEC ¢
dell"atto notificato accompagnunte da certificazione di conlopmiti.

A seguito della richiesta. previa verifica detla regolarita della netifica. it cancellicre
provyederd al ritascio della centilicazione telematics de! passageio in giwdicato
seguendo lo stesso schema presisto per le annotazioni sugli originali (vedi istruzioni
paragratt precedente).

Sard compito del difensore collazionare e certificare la conformitd delle copie estratte
dal sistema informatico refative ati'atto ¢ alla cenificazione di passaggio in giudicato
ai sensh del epmnra 9 bis delllurticolo 16 Bis del decreta-legee 18 anobre 2002 1,
179,
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REGOLE PER LA TENUTA DI UDIENZA F MODALITA DI DEPOSITO
DEL PROVVEDIMENTI TELEMATIC] DEDUZIONT A VERBALE ¢
PRECISAZIONE DELLE CONCLUSIONI

Riferimenti normativi

art. 130 ¢ip.c.

art. 189 c.p.c.

art. 84 disp. at. c.p.c.

La  verbalizzazione  delic  auivitd  di udienza  si svolgerd. ove possibile
compatibilmente con il mumero di procedimenti inseriti nel ruole d'udienza con
Fuso dei software di redazione per il PCT (Consolle del magistrato),

Llavwocato pud cecezionalinente depositare telematicamente un foglio deduszioni
(c.d. preverbale). aci limiti di cui all’art. 84 disp. aut, L.pie. @ sy amtorizzazione del
Giudiee. Solo per questioni particolari ¢ complesse, sempre che i Gludice o ritenga
necessario. i difensort poteanno fornire i file in formauto word per Uinserimento a
verhale delle deduzioni ¢ richieste. al fine di velocizzare la verbalizzazione.,

La verbalizzazione avviene sotto la direzione del giudice. che provaede a sintetizzarg
averbale le deduzioni ¢ e richieste delle pari ai sensi deghiartt. 130 ¢ 180 cp.c.
Fermo il potere del giudice di autorizzare la travasione seritta della causa {art, 83-
bis disp. attuaz. c.p.e.) e di autorizzare le parti a dettare deduzioni a verbale (art. 84
disp, attwaz. ¢.p.e.). gli allegati al verbale di udienza sono ammessi yuando deve
essere acquisita una dichiarazione di parte non altrimenti riproducibile. ovvero nei
seguenti casi:

1) condizioni di separasione concordate dei coniugi nel procediments contenzioso
che viene definito in via consensuale:

2} disconoscintento di serittura privata ex art. 215, 17 comma. 0. 2y cpa.:

3) querela di fulso ex art. 221 ¢.pc.:

4) specificazione di dad catasiali;

3) avvenuta conciliazione defle panti:

6) le domande ¢ le ceeezioni attoree chie sono conseguensa della domanda
riconvenzionale o delle eccezioni proposte dal ¢convenutes ai sensi delart. 183, co, 5.
Cpen

7) ogni alwo caso di particolare necessiti, il ewi apprezzamento ¢ rimesso alla
valutazione del giudice. in ragione della natura ¢ dell"oggetto della controversia. In
tali casi sard consentito ai difensori di presemtare le deduzioni o i documenti in
formate “Lpdl™ su supporto informatico da portare in udienza. ovvero in formato
tartacco che sard acquisito telematicamente dal Cancelliere.

In wtth ghi alter casic Vinvio di deduzioni da allegare al verbale nel fascicolo
telematico ¢ ammesse solo previa autorizzazione det gindice ai sensi dellart, 84
elixp attngz. e.pie..

I dhfensori provvedoio of deposito telematico delle memerie contenenti il capitolato
di prova, provyedendo a dedurre in modo specifico 1 eapitel] netle memoric 183 co. 6
nn. 2 e 3¢ riepilogando anche guanto indicata in precedenza con indicarione dei west
di riferimento.
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I verbali redauti su carta sono scansionati dalla ¢

ancelleria ¢ acquisiti al tascicolo
digitale. Al fine di seimpliticare. Nattivitd di se

annerizzazione della cancelleria, Ja
verbalizzazione relativa ad ogni udienza doved essere redat partendo da un foglio
A4 nuovd ¢ pon seguire in calee la verbalizzazione della precedente udienza. |
verbali, comunyue, nondovranno essere redatti su toghi “frome/retre™ ma solamente
su unbnics laceiata,

Per consentire al giudice di viportare integralmente nella sentenza le conelusioni delle
parti, 1 difensori provvederanno in vista della relativa udienza. almeno tre giorni
lavorativi prima. al deposito telematico  delle previsazioni delle  conclusioni,
redigendp un apposito atto denominato “atto di precisazione delle convlusioni™

Si ricorda in ogni caso che. ai fini della regolaritd del contraddittorio. le precisazivmi
delie conclusioni. che fanno fede ai Tini del decidere. soro guelle cristallizzute nel
verbale di udienza, il quale puéd contencre anche un semplice rinvio al foglio wia
depositite wlematicamente,

Verbalizzazione delle prove testimoniali e delle dichiarazioni

Riterimenti normativi

art. 126 0.p.c. (come modificato dalart. 45 D1 24.6.2014 6, 90)

art. 130 cpe.

Art. 35 del Devreto Ministero Giustizia 21022011 n, 44

Al fine di facifitare la verbalizzazione della prova testimoniale, ove le memoric
contencnti i vapitolati di prova ammessi, siano state depositate in formato cantaceo., ¢
auspicabile che il difensore formisca in udienza il file in formato word per facilitare al
giudice Pinserimento del capitolato ammsessa nel modello di verbale redatio con
consolle. a cui seguird la verbalizzavione della deposizione. cosi da facilitare Ta
verbalizzazione della prova per testi ¢ per una migliore letura delle deposizioni
testimaniali.

In conformitd all'art. 126 secondo comma ¢.p.e. (come novetlato dal D.L. 9072014).
non ¢ necessario che it verbale sia sottoseriv dai testimoni ¢ dagli aliel soggeni
intervenuti all'udienza, ma ¢ sufficiente che il Cancelliere eli dia letura del processo
verbale,

Nei casi in eui il Cancelliere non sia presente in udienza, o chi rende dichiarazioni
non sia nella possibilitd di firmare il verbale in quanto sprovyisto di firma digitale. il
giudice pud, in ahernativa: ay. stampare il verbale cartaceo. farlo sottoserivere. ¢
sottoseriverto egh stesso. Detto verbale sard custodito nel faseicolo cartageo.
acquisito mediante scansione dal Cancellicre ed inserito nel fascicolo wlematico: b,
con il consenso preventive dei difensori. messo a verbale, provvedere ai sensi
delfart. 126 cpiwe dundo atto dell'impuossibilita del teste o della parte di firmare
digitalmente it verbale. In tal caso Toriginale del documento sard digitale (il
documento redatio in Consolle) ¢ il giudice apporrd la dicitura “Del presente verbale
viene datis fetturn al westimone - alla parte. Essendo stato i verbale redatto In tormato
elettronico e depositato telematicamente nel fascicole informatico. i fa menzione ai
sensi dellfant. 126 ¢.p.¢. dell'impossibilita per il dichiarante di frmare digitalmente”,
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Verbale di giuramento del c.t.u.

Riterimenti normativi

art, 126 ¢.p.c. (come modificats datl ar. 45 DL 24.6.2014 n, 90y

art: 130 a.p.c,

Decreto Ministero Giustizia 210222011 1. 44 {regalamento PCTY ant, 35 co. |

H giudice da awto del givramento del C 11

Nel caso di verbalizzazione del giuramento del consulente eenico d ufficio. ai sensi
defl’art. 45 del DL 24.6.2014 n, 90, che hy midificato lart. 126 c.p.c.. il gindice si
potrd limitare a dare atto de) givramento ¢ del rilasciv dei fascicol di parte.

Sentenze contestuali (art. 281 sexies epa)
Riterimenti normativi
art. 281 sexies ¢.p.c.

Net caso di redazione elematicu. i giudice provyvederd ad inviare mediante consalle
un solo atto di tipologia “sentenza’™ che aved come contenuto il verbale d udiensa ¢, a
seguire, la sentenzd,

La cancelleria provvederd ad aggiornare 1'esito dell udienza, seegliendo nell ambito
dela voce “eventi fase decisoria™ evento “pubblicazione sentenza a verbale™,

Richieste del Giudice ai procuratori delle parti

Riferimenti normativi

Decreto Ministero Giustizia 21022011 n. 44 ¢ regolaniento PCT)

Provvedimento DGSIA 287122013 (specifiche teeniche)

Art. 16 bis co. 9 del DL, 181072012 6. 179, convertito con: modificaziont |
EEI 22002 6.220

art. 183 ¢a. bepe.

H giudice puo ordinare il deposito di copia cantacen di singoli ami e docwmenti per
ragioni specifiche ev art. 16 bis comma 9 DL 1792017,

Considerato il disposto dell’art. 16 bis. co 9. d.1. 18 ottobre 2012, n. 179 convertito in
legge 20 dicembre 2012 n. 221, qualora la documentazione allegata agli atti di parte
depositati wlematicamente sia di difficile lettura fad es. per cattiva seansione o altro
motivo esplicitato). ¢ facoltd del giudice chiedere in udienza o con apposito
provsedimento la produzione di copia cartacea del documento o il deposite di altra
copia telematica del documento con pid chiara scunsione.

Ni precisa che non € il easo di fornire istruzioni o direttive in materie di “copie di
cortesia™ da depositare a curs degh avvocati su richiesta del Giudice: infatti, la
circolare del 23/10.2015 al punto 4 ha definitivamente ehiarito che “Corre infine
obbligo di agginngere che, in considerazione dell’eceezionalita del momento ed
anche a prescindere dall*esistenza o meno delle prassi sopra indicate, dovra essere
sempre assicurata da parte detla cancelleria, ove il giudice ne Juacciu richiesta, la
stampa di atti ¢ documenti depositati telematicamente, sopranatto laddove si tratti
di ‘file’ di grandi dimensioni. Si raccomanda, sul punto, agli uffici di cancelleria
ta massima coltaborazione™,
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Si confida peraltro che, anche in un'ottica di leale collaborazione. | magisrati del
distretto sappinno fare sapiente uso di lale facold evitando di rasformare i
facoltit. volta a far fronte a situazion particdlari, nella richicsta massiva della stampa
di tutti ghi atti ¢ di i i docomenti di i i fascicoli del proprio ruolo per non
appesantire inutilmente it lavoro delle cancelierie.

Firma ¢ data di deposito dei provvedimenti

Riferimenti normativi

At 1S Decreto Ministero Giustizia 2102720101 5. 44 (regolamento PCT) At 16 bis
e, 9 bisdel DL, 1792012

La cancelleria va invitata ad aceettare i provvediment] od i verbali tetematici del
giudice non olire il giomo sugeessivo all'invio: se il provvedimento o il verbale ¢
wlematico. nom serve la firma digitale del cancellicre per laceettazione: se il
verbale o 9l provvedimento sono cartace {auspicande che sk Peccerione) ossi
andranne scansionati od aequisiti al fascicolo welematico non ohre |l giovrno
successivo al depositor la cancelicria pubblica i provvedimenti od i verbali
telematict dei giudici nella data in Cui i accetta nei sistemi informatici,

Si segnala che il co. 9-bis dell’art. 16-bis D1 1792012, stbilisce che Jo cop
informaiiche. anchie per immagine. o ani processuali i paavte e degli qusiliari del
gludice nonché dei provvedimenti di quest witimo, presenti nei Jascicoli informarici
det pracedimenti indicati nel presente orticolo, equivalvone all ariginale anche se
prive della firma digitale del  cancelliere i artestazione  di conformiti
all‘originale

Per consentire Ie operazioni di scansione ¢ acquisizione, verbali ¢ provvediment
cartacei doveanno essere redatti su cara in formao A4 con abbandone dell'utilizzo
del formato cd. uso ballo,

RIFIUTO DEL PROVVEDIMENTI DEL GIUDICE DA PARTE DELLA
CANCELLERIA

Net caso in cui ls cancelleria intenda rifiutare un provvedimento o un verbale del
giudice. € necessario che contatti preventivamente il magistrato. illustrando il
maotive del rifiuto dal momentio che it magistrato non vede in automatico che un
suo provyedimento o un verbale & stato rifiutato,

ISTANZE URGENTI TELEMATICHE A MAGISTRATO NON IN SERVIZIO

Ned caso di deposito telematico di Bstanza wrgente in relazione ad un procedimento
gia pendenie. laddove il magistraio ttwlare del procedimento sia assente dall’ ufficio
per congedo ordinario. malattia o altra causa, o cancelicria pué stampare atto
depositato telematicamente per sottoporlo al magistrato designato in sostituzione,
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In ahernativa. [ cancellerid pud menere a disposizione istanza od
fascicolo telematico  al - magistrato designato  in sostituzione
Faggiormamento “eventi particolari > sostituzione giudice”,

il rehativo
mediante

PROCEDURF SPECIALL DECRETI INGIUNTIV]

I ricorse monitorio telematico va predisposto in modo da consentire. sia gindice
che alla cancelleria, Mimmediata individuazione deghi elementi ¢ del contenuto del
FICOrse stesso,

W ricorsa deve essere in formato pdl ottenuto da ana trasformazione di documento
testuale (word. odt cich. senza restrizioni per lo operazioni di selezione ¢ copia di
parti. Non ¢ ammessa la scansione di immagini,

Deve essere predisposto ed inviato il solo ricorse. senza il decreto ingiuntivo gia
predisposto per la firma del Giudice.

Per tale motiva € opportuna attenersi alle seguenti regole operative: ¢ opportuno che
il nominativo del ricorvente, del debitore principale ¢ degli eventuali fideiussori
(con indicazione dell'importo massimao daglt stessi garuntito), sia riportato in
manicra chiara ¢ distinguibile rispetto al corpo dell*atto. wtilizzando anche if carattere
in stampatetlo ¢ grassetto; & oppartuno che la somma ingiunta. cosi come
indicazione dell"importo massimo garantito dai fideiussori. se diverso. sia riportatia
in maniera chiara ¢ distinguibile rispetto al corpo defl atto, wilizzando i carattere in
stampatello ¢ grassetto: ¢ opportuno che Fevenuale richiesta di concessione delia
provvisoria esecuzione del decreto ingiuntivo, oltre ad essere inserita nel corpo
dell’atto, venga evidenziata rispetto al testo del ricorso riportandola nell intestazione
dell’atio.  selezionando. altresi. Uapposita opzione nel software della consolle
avvoeato: per i documenti da allegare si seguano fe istruzioni su dettaghiote

Nel caso di ricorso monitorio fondato su cambiale © assegno la pane ¢ tenuta a
depositare anche il documento cantaceo in originale o in copia conforme. La
cancelleria formerd un fascicolo cartaceo all interno del quale verrd custodito soto il
documenio,

Qualora ritenuto necessario. il giudice potrd richiedere un’integrazione  della
documentazione al fine di emetiere i provvedimento,

Per Uinoliro di tale documentaziope. avvocato predisporrd una busta telematica - da
inviare nel fascicolo del decreto ingiuntive - contenente. come atto principale.
Felenco dei documenti ¢ come allegat, | documenti richiest,

Qualora s renda necessario iV deposito di un’istanza i correzione dl un errore
materiale contenuto nel decreto ingiuntive emesso. Pavvoeato dovea entrare nel
fascicolo telematico ¢ procedere con “istanza correzione errore materiale”.

Doved quindi predisporre istanza. come atto pringipale. inserirla in formato pdf'¢
firmare digitabmente | atto,

Ai sensi dell"art, 16 bis co. 4 DL 17920102, anche la dichiarazione di esecutorietd,
ai sensi deli’art, 647 cpe., di deerewo ingiuntivo telematico deve easere depositaty
dal giudice in modalit telematica. previo deposito 1elematico della richiesta di
esecutorietd, a cui va allegata la copia notilicata del deerew. In particolare.
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dovranng essere seansiona il Heorso.

it decreto ¢ le relate di potifica complete.
avendo cura di verificare la legpibil

i del file allegato. una volta elictiuata la
scun_simz:. con particolare riferimento alle notifiche cartacee. al fine di agevolare le
verifiche da parte del Giudice. La cancelleria provvederd ad attestare Ia non
interposta opposizionc. inserendo apposita annotazione nello storico
Le richieste di esecutorieti andranno depositate dopo che sia scaduto il wermine per
praporre opposizione ¢ siano decorsi ulterior 10 giorni (40gg. dalla notitica+ 1py,
per Uiserizione della causa di opposizione)

del fascicolo,

PROCEDIMENTI DI OPPOSIZIONE A DEC RETO INGIUNTIVO

1 "opponente deve: depositare telematicamente, nel fascicolo memitorio. avviso di
notificazione in proprio dell*opposizione. allegando prova dell"avvenuta notifica.

I fascicolo telematico del procedimento monitorio mon tisulta, allo stato. accessibile
per il giudice designate alla tranazione del giudizio di appasizione né per i difensor
cOstituiti in tale procedimente,

Pertanto. al momento della costituzione della parte opposta in modalith eartacen.
sard necessario il deposito del fascicolo di parte del procedimento monitorio,
mediante ricostruzione in forma cartacen dei documenti informatici conservati nel
fascicolo telematico (che & sempre accessibile al difensore dellopposto). attraverso
la stampa degli stessi. In caso di costituzione telematica, parte opposta dovrd
depositare nuovamente. e sempre in via relematica. i documenti ik depositati in sede
monitoria,

Poiché il codice non prevede I'obbligatorietd della notifica della procura, ¢
sufficiente la presenza della procura nel fascicolo wlematico del monitorio. mentre
non ¢ necessario nella copia notificata, Di cio Pingiunto potra averne cognizione
verificando ¢ consultando il fascicolo elematico del monitorio.

PROCEDIMENTI PER CONVALIDA DI SFRATTO

Nel caso in cui il giudice. nel procedimento per convalida di stratto. opti per
Femissione, in udienza. della convalida e del decrcto ingiuntivo, potrd trasmetere
entrambi | provvedimenti telematici all"interno del procedimento principale.

Sara compito della cancelleria provvedere alla ereazione det subsprocedimento di
decreto ingiuntive necessaria al fine di “scaricare™ il decretn,

I passaggi da seguire sono i seguentis procedere all’accettazione dell ordinanza di
convalidar aprire sub-procedimento di decreto ingiuntive ¢ aggiornare fascicolo
(sezione ¢ giudice)y: selezionare il provvedimento wlematico di decrete ingiuntivo >
intervento manuade - assegna tascicolo (stellina gialla) » sostiteire il numero ¢ ruolo
principale con il numero det sub-procedimento: procedere all aceettuzione det D,

Al fini dell’emissione del deereto ingiuntivo. Pavvoeato dovra allegare alla busta
telematica ta scannerizzazione dell atte Ji citazione di convalida comprensivo detle
notiliche, Nessuna ulieriore copia o adempimento ¢ righiesto,
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Con la trasmissione telematica da parte del gindice del decreto di ingiunziene nel
fascicolo informatico. il provvediments si considererd appusto in calee alla domanda
di ingivnzione in virth della medesima fietio valida per il deereto i ingiuntivo ordinario
O per i provvedimenti ex art. 288 cp.c. per i quali ultimi 1 deposito telematico
dell’ordinanza di cormezione “vale™ la préseritta annotazione sull’ ariginale.

Nel caso in cui il giudive non opti per il contestuale decreto ingiuntivo, 1avvocato
potri richiederne I'emissione telematica inviando. nel fascicolo- della convatida, una
busta contenente: come atto principale (atto generico in corsa di causa) il ricorso per
ingiunzione a seguito di convalida: come allegati la scannerizzazione dell’ ato dJi
citazione di convalida comprensivo delle notifiche ¢ del provvedimento di convalida
¢ la nota spese.

I cancelliere. nel procedere all"aceettazione della busta. dovra prima creare il suh-
procedimento di decreto ingiuntivo ¢ poi procedere all”accettazione. associando il
deposito al sub-procedimente ereato (vedi sopra),

ISTANZE CAUTELARI IN CORSO DI CAUSA

Nei casi di cantelari in corso di causa il ricorso doved essere depositato
dall®avvocato all interno-del fascicold principale.

La cancelleria provvederd ad aceettare il deposito secondo fe seguenti istruzioni:
aiCreazione sub-procedimentar aggiorna fascicolo principale (fueri da “intersento
manuale™); eventi creasione subsprocedimente:

bjAccettazione deposity: inteevento manuale: assegna fascicolo (stelling giallay
sostituire il numero di ruolo principale col numero del fascicolo del sub-
procedimento appena Create: aggiungt evento > atto nen codificato ovvero
annotazione > aggiorna evento: accetta deposito,

DEPOSITO DI UN ATTO DI RECLAMO

I reclamo ex art. 669-1erdecies ¢.p.c. pud essere depositate sia nella forma cartacea
che in quella wlematica,

11 fascicolo telematico del procedimento in cui ¢ stato emesso il provvedimento
reclamato ¢ aceessibile al giudice designato alla tattazione del giudizio di reclamo
mediante la messa in visione da parte della Cancelleria,

Al momento della costituzione in giudizio. la parte reclamante pud provvedere al
deposito in via tefematica del fascicolo di parte del procedimento (il riferimento & al
fascicolo del procedimento: defintiost con il provvedimente reclamute) evvero alla
riproduzione dello stesso i forma Cantacea. attraverse la stampa det documenti
intormatici conservati nel fascicolo telematico quulora sia necessario ai fint della
istanza di sospensiva,

La parte reclamante avid curd di depositare dnitamente all’atto oggetto dii reclamao.
copia del messaggio del gestore di PEC del destinatario della comunicazione. ai fini
del caleolu def rispetto del terming decadenziale,

Al fint del deposito telemation di un atto i reclamo ex anl, 669 terdecies cp. deve
distinguersi a secomda che righandi un procedimento pugsessorio o cautelare
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uniforme. ovvero un provvedimento di sospensione delly
del processo eseeutive,

v 1 it 1 ree 1 { % g o ; { : : .
. Per i depositi dei reclami ex urt. 669 terdecies avverso prdinanze nei procedimenti
possessort o nei cawelari uniformi del contenziose andrd adoperato lo schema di atto
in corso causa, selezionando il registro

seeuzione o di estinzione

contenzivso”™ (o “lavore™ a seconda dei casi)
¢ o sehema “Reclamo™ (Auo di depusito di un reclamo): selerionando quindi
FAutorith che ha pronunciato ordinanza ed il mumers di RG. relative al
procedimento cautelare stesso: completando il wtto con Pinserimento della parte
reclamante ¢ del relativo difensore, Allesito del deposito. nel fascicolo cautelare in
SICHD werrd generato un evento “lIseritto procedimento di RECLAMO Al
COLLEGIO n, ... vale a dire che pisubierd segnaliata nel fascicelo cautelare
Vapertura di un nuove procedimento wontenzioso o lavoro, a seeonds dei casi yed il
relativo pumero di R.G.. Trattandosi di un “corso CHUsA”T non sard necessario
ridepositare (al momento) né ki copia dell ardinanza cautelure impugnata né akuno
dei documenti gia prodotti. proprio perché gia presenti el fascicolo o quo: andrd
consepuentemente depositate il solo reclamo. L uniea panicolaritd ¢ che il nusvo
fascicolo generato risalterd (al momento. salve aggiomamenti dei sistemi) voto. nel
senso che alle stato non ¢ previsto il transito in auttmatico & aiti ¢ document
presenti nel fascicolo  cautelare:  operazione guesta che  andrebbe  esepuia
manualmente  dal Cancelliere: ¢ consiglinbife. witavia, che Avvocato  dol
rechamante. una volt appreso H nuimero di R.G. del fascicolo del reclamo. effern un
deposito in questultimo di tutd gl atti ed i documenti ritenuti necessari,

2)

Per i depositi dei reclami ¢x art, 669 terdecies c.p.c. avverso le ordinanze pronung iate
ai senst dell’art. 624 cpe. o dellart. 630 cpe.. la guestione si pone in lermini
diversi considerato che: a) i1 reclamo introduce una fase comtenziosa che non puo
essere iscritta nel SIECIC ¢ B) i sistemi SICID ¢ SIECIC non comunicano tra Jore.
Da ¢ consegue che i reclami avverso | provvedimenti ex art. 624 ¢.p.c. non POSSN
essere depositati con o schema: det “reelamo™ in corso di causa nel fascicolo di
esecuzione (¢ quindi nel SIECIC) ma andranpo pite banalmente depositati come
auove procedimento el registre “Contenziose™. ruolo “procedimenti speciali™,
schema “Ricorso™ col “codice nggetto™ generico “0199997. Si avra cura, affinche fa
Cancelleria possa gestive corretamente Ja ritualitd camerale. di indicare a chiare
fettere che trattasi di reclamo al Collegio. Sithceia sttenzione a NON inserire aleun
numera di R.Go di riferimento, perchd. giova ripeterlo, 'atto va depositato in questo
caso come procedimento nuovo,

ESECUZIONI

Nel pignovamento presso terzi la busta deve contenere:

® come atto principale. la apte di iserizione a ruolo contenente 1 dati fiscali di wiie le
parti. lirmata digitalmente:

® auestazione pagamento contribwto unificalo ¢ murca, ovvero ammissione al
gratuity rxiumciniw. avvere indicazione del motivo di esenzione:
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® scansione del pignoramento notificato (completo di cartofine se oid ritornate, in
case fegativo andranno inviate successivamente
con la data di restituzione del"atto gl av i el
® scansione del titalo esecutive:

® scansione del precetio;

¥deve essére ben visibile il timbro

®utiestazione di conformiti di tivol. precetio ¢ pignoramento. firmata digitalmente.
La compilazione del file “dati ano” deve essere effentuata inserendo witi i dati
richiesti dal sistema (non & sufficiente inscrire soltanto | datl obbligator). In
particolare. si prega di prestare atienzione aedl inseriniento di;

® dati_anagratici ¢ fscali_di tutte le partic se ¢i sono pilt parti di un tipo (es. pin
creditori. pit debitori. pit terzi) devono essere inserite wite. In mancanza.
Vincompletezza dei dati. potrebbe influire sulla esatiezza dolle certificazioni
rilasciate dall'ufficio:

® indicazione del titolo. del credite precettato ¢ del compendio pignorse:

Odata di restiozione del pignoramento all'avvocato, data & notifica del
pignoramento al debitore od al terzo.

Nel pignoramento presso terzi il sistema permette inserimento di un UNICO Wren.
per eli altri terzi la cancelleria dovrd operare manualmente. ma occorre che
Iavvocato verifichi il completo inserimento dei dati nel sistems informatico.

Nel pignoramento mobiliare

La busta deve contenere:

®come atto principale. la nota di iscrizione a ruolo contenente i dati fiscali di witte le
parti. firmata digitalimente:

@ scansione del pignoramento, deve essere ben visibile i tmbroe con o data di
restituzione deliane all avvodato:

@ scansione del titalo esecutivo:

®scansione del preceno:

® autestazione di conformitd di titolo, precetto ¢ pignoramento, firmata dighalimente.
Pud essere redatta come dettagliate al pumo 12;

La compilazione del tile ~dati ato™ deve essere cffcttuata inserendo winti @ dati
richiesti dal sistema (non ¢ sufficiente inserire solunto i dati obbligatori). In
particolare. si prega di prestare attenzione nell’ inserimentao di:

® dati anagrafici e fiscali di totie le parti: se ¢i sono pit parti di un tipo fes. pilt
ereditori, pii debitori) devono essere inserite ttte. In mancanza. I'incompletezza dei
dati potrehbe influire sulla esatterza delle certificazioni rilasciate dall uflicio:

® indicazione del titolo. del ¢redito precettato ¢ del compendio pignorato completo
del valore indicato Jali’L .G :

® data di restituzione del pignoramento all’asvocato. data del pignoramento.

® | u scansione del pagamento di contribulo ¢ marca. oy vero ammissione al oratuito
patrocinio. ovvero indicazione dol motivo di esenzione pud éssere eftéituata sino
all invie dell istanza di vendita

Opposizioni ai sensi degli artt. 615, 617, 619 ¢.p.c.:
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Come da cireolare gid emessa dal Presidente di Sezione

e o3 ¢ trasmessa al Consiglio
deli™Ordine degli Avvocati ed ai dirctiori di cancelle

ria. st sugeerisce di evitare per la
richiesta al giudice dell’esecusione  dei provvedimenti opportuni ovvere  del
provvedimento di sospensione ai sensi dellast. 018 ¢ 624 epe utilizzo dell” aggeto
“opposizione all’esecuzione, agh atti esecutivi o di terzo che it o mpilatore propone
in quante tale oggetto afferisce esclisivamente alla fase di moerito: invero, inserendo
detto oggetto la busta verrd inviata attomaticamente al contenzioso ordinario ©
quindi deve essere riftutata dalla canceélleria.
In altri termini: se esecuzione ¢ gid iniziata ovvero gid iscritta a ruolo la busta
contenente opposizione dovr essere invista come “ATTO DI PARTE- ATTO
GENERICO™. cio¢ come atto in corso di causa (e non come: atto introduttivo)
indicandp  come  tipologia  “ATTO NON  CODIFICATO™ ed  inserendo
obbligatoriamente i numero di R.E. dell’esecuzione nellambito della guale si svolge
Fopposizione: la busta verrd lavorata dalla cancelleria sostituendo ey enter “ATTO
NON - CODIFICATO™ con quello  della opposizione ¢ generando  un  sub
procedimento.
In questo caso non ¢ dovato contributoe uniﬂ\‘:am-c marca anticipazioni. Se. invece al
momente dell"invio deila busta esecuzione non & stata iseritta a raola Mopposizione
dovra essere inviata come “ATTO INTRODUTTINO™, inserendo tutti i dati che il
programma richiede: la busta verrd lavorata dalla cancelleria ed il sistema generera
wn gutonome pumero di raofo; in questo caso ¢ natdralmente dovate i CLL ai sensi
dellart, 13 col fet. b DPR. 11372002 (attwalmente euro 98) ¢ le anticipazioni
forfertarie ai sensi dell"an. 30 D.PR. 11532002 (attualmente curo 271,

PROCEDIMENTO PER LA DICHIARAZIONE DI FALLIMENTO

Ricorso per dichiarazione di fallimento

Con decreto della DGSIA ¢ staa dispostas a decorrere dal 2 aprile 2013, Fativazione
della trasmissione dei documenti inlormatici con valore fegale relativamente ai
procedimenti fallimentare ¢ prefallimentare, Inoltre. con Ta piena entrata in vigore
(dal 17 gennaio 2014) del nuovo disposto dell’art. 15 1f it procedimento
prefallimentare pud svolgersi in maniera interamente telematica sino all'udienza di
comparizione delle parti. Essendo pertanto possibile inviare telematicamente sia 1
ricorso introduttive sia la comparsa di costituzione det debitore, € opportuno che
difensori delle parti provvedano in tal senso: in particolare. ¢ fortemente consigliato
Finvio telematico del ricorso per la dichiarazione di fallimento per via welematica. in
modo che L cancellerin possa procedere celermente con ba notifica a mezro PEC al
debitore.

Ferme festando fe indicuziont riportate nella parte gemerake al fink di un corretto
inoltro degli allegati si raccomanda che tra gquesti venga inserita la visura camerale
storica aggiommata,

Siraccomanda inoltre i redigere fa procura alle Tit in allegato con ato a-sé stante
(non a margine) recante Mindicazione della natura del procedimento.

Pagina 30 di 33



St precisa che per ke vistanaze tallimento in propein™

did gl sehemi ministerial; nun
consentono di caricare if ge

) . bitore che chicde il proprio Rllimento anche civme
.;.m!ﬂm_u .iﬂ ali casi Mayvocato dovrd pertanto cumpilare ) vampo del ereditore
Instante riportanda oli siess; dati del debitore.

Nptifica delistanza i fallimento ¢ dei decreti dol Tribunale: al momento di
procedere con fa notifica dell’istanza di fallimento ¢ dei deereti (di defega al giudiee
relatore ¢ di comvoeazione del debitore| emessi dal Tribunale possono wriﬁ'c-:arsi tre
distinte ipotesi: @) notifica a_societs {di gz@;ﬁmwMngzlﬁg od 4 impresa
udividuale 1a notifica del ricorse per dichivrazione i tallimento depositato dal
creditore ¢ eseguita dalla cancelleria attraverso i sistema ntormatico ministeriale ¢
Finvio dell"atto alla caseliy PEC del debitore, risultante dal registro detle imprese o
dal pubblica clenco denominato “IN[-PEC™ che contiene gl indirize i puista
clettronica centificata dolle mprese ¢ dei professionisti: Pesito positivo della
nitificarione viene frasmesso con modatita automatica (ossia tramite SHALC)
all'indirizzo di posta elettronica certificaty dol difensore del ricorrente: la prova della
notifica, che pon dovra essere dunque ripetuta, pud essere recuperata nela sezione
PCT del SIECIC "Ritiro Biglieni/ Notifiche™,

Nel daso di esito negative, per qualsiasi ragione. della notifica relematica fad
esempio perché ta casella del destinatario non ¢ attiva o & picna o ¢ irreperibile nei
pubblici clenchi sopra menzionatiy, g notifica dovri imendersi non perteziondg ¢ il
sistema restitgira up messaggio con la dicitura “a carico del rivorrente”,

In questa ipotesi il ereditore instante sard informate automaticamenie a mezzo PEC o
doved rivolgersi all'ufiiciale giudiziario, il quale sara tenuto ad eseguire la potifica
esclusivamente ~di persona™. cioe a mani del destinatario ar, 107 DPR n
1229/1959) presso la sede risultante dal regisiro delle imprese.

Se anche la notifica di persona non andia a buon fine, ['ufficiale gindiziario
depositera I'atto nella casa comunale del Comune in cui ha sede ﬁ. da%ﬁm‘rs: .r h
notifica si peffezionerd al momeno di wle deposito (non dopa i canonici venti grarng
ex art. i epe.k )

b) notifica 2 soci illimitatamente responsabili di sogicta di persone, ey
Ferme le modalita preseritte alle Jettera a) che precede. by notifica 8 W
illimitatamente respansabili. se persone fisiche. provvedera 'avvocato ““"”c‘:‘"'mc
tradizionali di cui agh art. 137 ¢ seguenti v.pe. stante Pattuale inesistenza
del"obbligo per le persone fisiche di dotarsi di PEC

anche per fe societd o imprese individuali cancellate dal registro delle |mprcju o
l | ot H 7 e
cessate si procederd alla notificazione nelle forme ordinaric di cwi oll'art. 137 ¢
seguenti ¢.p.c.., presso Nultimo Jegale rappresentante pro tempore

PROCEDIMENTI DI SEPARAZIONE E DIVORZIO

3 " oE dee - S o % ,;'4,
Sono applicate le regole di prassi previste per il contenzioso ordinari
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PROCESSO DEL LAVORO

Sonw applicate le regole di prassi previste per il contenzioso ordinario.

La parte ricorrente - qualora sia persona fisica che, nell anno precedenty 4 yueho di
Instaurazione del ghudizio. non abbia maturato un reddito famitiare imponibile ai fini
dellimposta personale sul reddito. risultante dall™ultima dichiarazione. superiore a
tre volte Pimporto previsto dall’art. 76 del D.P.R. SOR2002. n, 115 (ad ogpi €
32.298.99) - potra beneficiare dell"esenzione dal pagamento del contributo unificar.

A tal fine oceorrerd allegare alla busta telematica la dichiarazione sostitutiva di

s certificazione della situazione reddituale o ceonomica. redatia in forntao cartaceo e
ey sotoseritta dal ricorrente (con fotocopia della carta di identita o altro dosumento ded
o medesimoy ed autenticata dall’avvocato, ovvero autenticata da pubblico ufficiate,
nonché scansionata munita della firma digitale del difensore (la quale certifica la
corvispondenza tra la copia informatica per immagine ¢ I'eriginale analugice).
Pl | JL.OF. 2L
HLE del Tribunale di Paui
4 DouaB. Finocchiare
.
“.._,Mw
Gpate di Patti
AT Scavuzso
#
"
M\-
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